Zarzadzenie Nr 51 /2010
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie
z dnia 26 listopada 2010r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego ejbkiego Qrodka Pomocy
Spotecznej w Sopocie

Na podstawie 812 Statutu Miejskiego sr@dka Pomocy Spotecznej w Sopocie,
zatwierdzonego Uchwat Nr XX1/283/2008 Rady Miasta Sopotu z dnid gktudnia 2008r.

w sprawie nadania statutu Miejskiemusradkowi Pomocy Spotecznej w Sopocie
zaradza s¢, co nasipuije:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego §i0dka Pomocy Spotecznej w Sopocie
stanowsacym zahcznik do Zaradzenia Nr 7/09 Dyrektora Miejskiegos@dka Pomocy
Spotecznej w Sopocie z dnia 27 Ilutego 2009r. w wgranadania Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego $dka Pomocy Spotecznej w Sopocie ( zzmpam. :
Zarzadzenie Nr 52/09 oraz Zadzenie Nr 33/2010 ) wprowadzag sinastpujace
zmiany:
1) w 82 pkt3 otrzymuje brzmienie:
» 3) Zastpcy Dyrektora - naley przez to rozumiePierwszego Zagpce Dyrektora
MOPS oraz Drugiego Zaptg Dyrektora MOPS .”
2) w 8 10 ust.3 otrzymuje brzmienie :
» 3. W przypadku nieobecidoi Dyrektora, Miejskim Grodkiem Pomocy Spotecznej
w Sopocie kieruje Pierwszy Zapta Dyrektora, a w czasie jego nieobe&cn®rugi
Zastpca Dyrektora, a w przypadku ich nieobe@iaonna przez niego upowmiona
osoba. ”
3) w 8§13
a) wust. 1 pkt1l zdanie pierwszeytruje brzmienie:
» 1) placowk opiekuhczo - wychowawecg o nazwie Dom Dziecka , Na

Wzg6rzu” w Sopocie ordzomem Pomocy Spotecznej w Sopocie.”



b) ust. 2 otrzymuje brzmienie :
»2. Dyrektor sprawuje nadzordnpodmiotami wymienionymi w ust.l przy
pomocy Zagicow, Gtownego Ksggowego, kierownikow
komoérek organizacyjnych  wzakresie realizacji zafleoraz innych
upowanionych przez siebie pracownikow.”
c) wust.3 pkt 2 otrzymuje brzmienie
» 2) wnioskuje do Prezydenta M#asSopotu o powotywanie i odwotywanie
kierownika tych jednostekmanagradzanie lub wyciaggie konsekwencji
sttbowych.”
4) § 14 otrzymuje brzmienie:

, 8 14
Dyrektor bezgoednio nadzoruje prac

1) Zastpcow Dyrektora,
2) Gloéwnego Kstgowego,
3) Dziatu Finansowo — Kggowego,
4) Dziatu Strategii i Rozwoju,
5) Dziatlu Administracyjno —Technicznego,
6) Radcy Prawnego,
7) Samodzielnych stanowisk:
a) ds.pracowniczych,
b) ds.organizacji.”
5) w§15:
a) pkt9 otrzymuje brzmienie:
»9) zagpstwo w czasie nieobecéw Dyrektora zgodnie z § 10 ust.3.”
b) po pkt9 dodajeespkt 10 i 11 w brzmieniu:
» 10) monitorowanie realizacjideé oraz nadzor nad gospodarowanigodkami
przeznaczonymi na readyz powierzonych zada
11) nadzor nad realizaz@ada zleconych organizacjom pozadowymi.”
6) 8§ 16 otrzymuje brzmienie:
.8 16
1. Pierwszy Zagica Dyrektora bezpgcednio nadzoruje i odpowiada za:
1) Dziat Pracy Socjalnej,
2) Dziat Swiadcze,
3) Dziat Ustug i Pomocy Instytucjonalnej.



2. Drugi Zagpca Dyrektora bezpcednio nadzoruje i odpowiada za:
1) Dziat Pomocy Rodzinie,
2) Dziat Swiadczeér Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego,
3) Srodowiskowy Dom Samopomocy <@dek Adaptacyjny.”
7) uchyla si 8§ 16*
8) uchyla 8i§ 162

9) w 820:
a) pkt 10 otrzymuje brzmienie:
, 10) DzialSwiadcze& DS
w tym:
a) Zespdwiadczeér Pomocy Spotecznej DS/ ZSPS
b) Zespdt Rehabilitacji Spotecznej DS/ZRS”

b) po pkt 10 dodaje;gkt 10t
» 101) Dziat Ustug i Pomocy Ingigjonalnej DUIPI 7

c) wpktll
- ppk c otrzymuje brzmienie
, C) Zespot ds.rodzin DzPS/ZR
- ppkt d otrzymuje brzmieni
, d) Zespot ds.osob bendych DzPS/ZB”

- uchylagppkt e .
10) w 821 ust.2 pkt 2 otrzymuje brzneen
» 2) gospodarowanie przyznanytnodkami budetowymi w planie finansowym
oraz mieniem, zgodnie z przapisprawa oraz zasadami ofmymi przez
Rad Miasta Sopotu, Prezydenta Miasta Sopofdyiektora MOPS, ”
11) w 8 25ust.1 po punkcie 13 krpm@astpuje s¢ przecinkiem i dodaje
pkt 14 -16 w brzmieniu:
» 14) realizacja projektéw zleconymzez Dyrektora,
15) prowadzenie strony internetoMEPS,
16) prowadzenie polityki informacgj MOPS.”



12) w 8 26 w ust.l
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
» 3) udzielania pomocy i wsparcbdzinom zagpczym,”
b) po pkt 10 kropkzastpuje s¢ przecinkiem i dodaje pkt11 w brzmieniu:
»11) nadzo6r nad funkcjonowaniemeszkania chronionego dla
samodzielnych wychowankow.
13) uchyla sitres¢ § 27
14) w § 28
a) w ust.l pierwsze zdanie yhuje brzmienie:

, 1Srodowiskowy Dom Samopomocy -$@dek Adaptacyjny w Sopocie jest
swodkiem wsparcia zapewnigym pomoc W usamodzielnianiu spotecznym
os6b a@bych ustaw o ochronie zdrowia psychicznego przede wszystkim

osobom niepetnosprawrngtalektualnie poprzez realizaojv szczegolnéri
zadav zakresie: ”
b) ust.4 otrzymuje brzmienie:
, 4SDS - OA realizuje zadania w oparciu 0 wetmny Regulamin

organizacyjny wprowadyoAarzdzeniem Dyrektora MOPS.”

15) w 829 w ust.l1wpktl po podpueko dodaje gi podpunkt p w brzmieniu:
» P) prowadzenie kgi ewidencji ilgciowej.”

16) w 8§33 ust.l otrzymuje brzmienie:
» 1. Dzial zapewnia organizacyjnie realizatadaniav szczegolnéci w zakresie:

1) prowadzenia pogpowania w sprawackwiadcze rodzinnych

2) prowadzenie pogpbowania w sprawackwiadczeér z funduszu
alimentacyjnego

3) prowadzenie pggbwania wobec ditnikéw alimentacyjnych oraz
wydawania w tych spratvaecyzji administracyjnych,

4) prowadzenie pgmiwania w sprawach zwrofwiadczeé przez dhinikow

alimentacyjnych ,

5) prowadzenia pogpowania wyjaniajacego w indywidualnych sprawach
klientow,

6) prowadzenie bazy danyehiadczeniobiorcovéwiadcze rodzinnych oraz



swiadczeé z funduszu alimentacyjnego,
7)prowadzenia bazy danych ghikéw alimentacyjnych,
8) prowadzenia pogpowania w sprawach nienatae pobranychswiadcze,
9) koordynacja spraw o#llych zabezpieczeniem spotecznym na podstawie

ustawy @viadczeniach rodzinnych.

17) 8 34 otrzymuje tytut w brzmieniu:
. 834
Dzia$wiadczeé
18) w834 :
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie :
» 1. Dziat zajmujecsrealizacy $wiadczeé z pomocy spotecznej. ”
b) w ust.2 wyraz SPiRS zasipuje st wyrazem 05,
C) uchyla siust.4
d) w ust.5
- pkt 6 otrzymuje brzmienie:
» 6) zZapewnienie finansoveanczestnictwa w warsztatach terapiiceawej,”
- po pkt 13 kropkastpuje st przecinkiem i dodaje pkt 14 w brzmieniu:
» 14) podejmowanie dziatawiazanych z integragj osob
niepetnosprawnych
19) po § 34 dodaje:sB 34! i otrzymuje brzmienie:
, 8 34%
Dziatl Ustug i Pomocy Instytucjonalnej
1. Dziat zajmujecsrealizacy swiadczeé z pomocy spotecznej.
2. DUIPI inicjuje projekty uchwdady Miasta Sopotu, przygotowuje projekty
uméw w zakresie prowadzodejatalngci.
3.Dziat realizuje w szczeg®nbzadania w zakresie:
1) przygotowywanie decyzji, postanowjepism w zakresie pegtowania
administracyjnego éwiadczenia z pomocy spotecznej w formie ustug

opiekuiczych w miejscu zamieszkania i wradkach wsparcia,

2) przygotowywanie decyzji administracyjnych, postaien, pism w zakresie
pobytu w DDPS ora§DS-OA,

3) przygotowywanie decyzji, postanowjepism w zakresie kierowania do
domoOw pomocy spotecznej,



4) prowadzenie i archiwizacja dokumentacji dotge ustug opiekaiczych
oraz pobytu w DDPSi 8DS - OA oraz kierowania do doméw pomocy
spotecznej (w tym obstuga systemu infogmaego POMOST),

5) nadzor nad jakwmia ustug opiektczych iswiadczonych przez domy
pomocy spotecznej oragrodki wsparcia,

6) prowadzenie i archiwizacja dokumentacji doga posgpowar
administracyjnych éwiadczenia z pomocy spotecznej w tym obstuga
systemu informatycznego POMOST.

7) prowadzenie dokumentacji osobowejiadczeniobiorcow ustug opiekazych
oraz kierowanych i przebyvdaych w domach pomocy spotecznej,

8) przygotowywanie programow i projektow dotycgch rozwijania ustug
opiekuiczych, oraz uczestniczenie w tworzeniu standard@waych na celu
podniesienie jaka pomocy ustugowej,

9) wspotpraca z powiatowymi centrami pomocy rodzindérodkami pomocy
spotecznej na terenie kraju, z instytucjagriganizacjami pozaggdowymi
oraz z partnerami  zagranicznymi w zakregiatania Zespotu,

10) sporadzanie sprawozdaw zakresie ustug opiekazych i pomocy instytucjonalnej.

4. Dziatem kieruje Kierownik Dziatustlig i Pomocy Instytucjonalnej.

5. W czasie nieobegnoKierownika, zasfpstwo petni wyznaczony pracownik.”

20) w 8 35 dodajeesiist.1 * i otrzymuje brzmienie :

» 11 . W ramach dziatu dziataj
- Zespoty Pracy SocjaNel i Nr 2,
- Zespot ds Rodzin,
- Zespot ds. oséb bezdyeh,
- Psycholog

20) w8 37:

a) w ust.2 zdanie pierwsze otrzynirgmienie:
» 2. Zagpcy Dyrektora podpisajkorespondengjw szczegolngci:”

b) uchyla siust.2!

C) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
» 5. Dokumenty projektow umawuchwat przedstawione do podpisu Dyrektora
lub Zagicow Dyrektora powinny kiyparafowane na kopii przez Kierownika

komorki organizacyjnej MOR&rzy opracowali projekt dokumentu. ,,



d) ust.6 otrzymuje brzmienie:
» 6. Dokumenty przedstawionepialpisu powinny b§ parafowane na kopii
przez pracownikow, kipapracowali projekt dokumentu.”
21) 8§38 ust.2 otrzymuje brzmienie:
» 2. W czasie nieobecwd Dyrektora, obowizki przejmuje Pierwszy Zagica
Dyrektora, a w czasie jego bimdci Drugi Zastpca Dyrektora, zgodnie
z zasadami ustalonymi w 8§ 37.2u3

§ 2

Zmianie ulega Schemat organizacyjny stanmgowiZahcznik Nr 1 o ktorym mowa w § 17
Regulaminu Organizacyjnego Miejskieg@gr@dka Pomocy Spotecznej w Sopocie nadanego
Zarzadzeniem Nr 7/09 Dyrektora Miejskiego stOodka Pomocy Spotecznej w Sopocie
z dnia 27 lutego 2009r. zZ0 zm. i otrzymuje brzmienie okiene w Zadczniku

Nr 1 do niniejszego Zagdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania , z mpobowirzujaca od dnia 1 stycznia
2011 roku.
YOREKTOR

Miejskiego Grodka Pomocy Spotecznej

/-1 mgr Anna Jarosz



