ZARZADZENIE NR 33/2018
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W SOPOCIE
z dnia 18 maja 2018r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego w Miejskim Osrodku Pomocy
Spolecznej w Sopocie

Na podstawie § 8 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie stanowigcego
Zatacznik do Uchwaty Nr XVII/184/2012 Rady Miasta Sopotu z dnia 24 lutego 2012r.
z pézn. zm. ( Dz. Urz. Woj. .Pom. z 2018 r. poz. 1192)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.
W Regulaminie Organizacyjnym Miegjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie,
stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Nr 7/09 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Sopocie z dnia 27 lutego 2009r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie ( t.j. Zarzadzenie
Dyrektora Nr 1/2017 z dnia 5 stycznia 2017r. z p6ézn.zm.) wprowadza si¢ nast¢pujace
zmiany:
1) w§ 14 pkt7:
a) litb uchyla sie,
b) po lit. d kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje sig lit. € w brzmieniu:
,» d) Inspektor Ochrony Danych .” ;
2)w § 20:
a) pkt 13 uchyla sig;
b) dodaje si¢ pkt 18 w brzmieniu:
» 18) Inspektor Ochrony Danych 10D”
3) w§ 23 pkt1a uchyla sig;
4) w § 29 w ust.1 dodaje si¢ punkt 1! i otrzymuje brzmienie:
,» 11) organizacji, w szczegolnosci poprzez:
a) opracowywanie projektow zarzadzen wewnetrznych w zakresie organizacji

i funkcjonowania MOPS w Sopocie,



5 §

b) koordynacji spraw zwigzanych z aktualizacja wewnetrznych aktow
normatywnych, przekazywanych przez komorki merytoryczne MOPS,

c) koordynacji spraw zwigzanych z opracowywaniem i przekazywaniem
projektow aktow prawnych na posiedzenia Prezydenta oraz na sesje Rady
Miasta Sopotu przez komoérki merytoryczne MOPS,

d) prowadzenie zbioru wewnetrznych aktoéw normatywnych,

e) prowadzenie rejestroOw aktow normatywnych obowigzujacych w MOPS,

f) prowadzenie rejestrow pelnomocnictw i upowaznien,

g) zglaszanie otrzymanych od pracownikow komorek merytorycznych
informacji, na strong internetowg BIP w Urzedzie Miasta Sopotu,

h) prowadzenie zbioru protokotéw zdawczo — odbiorczych spraw i dokumentéw
osOb zwalniajacych stanowiska kierownicze i samodzielne stanowiska pracy
w MOPS,

1) koordynacji spraw w zakresie przygotowywania przez komorki merytoryczne
aktow prawa miejscowego ( w tym porozumien zawieranych przez Miasto
Sopot z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego) do publikacji w
Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego,

J) petnienie zadan administratora Biuletynu Informacji Publiczne;.

32 uchyla sig;

6) dodaje si¢ § 32 * w brzmieniu:

»$§32°3

Inspektor Ochrony Danych

Stanowisko realizuje w szczeg6lnosci zadania w zakresie:

1)

2)

informowania administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow,
ktorzy przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na
mocy rozporzadzenia oraz innych przepisoéw Unii lub panstw cztonkowskich o
ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,

monitorowania przestrzegania rozporzadzenia, pozostalych przepisow unijnych
oraz krajowych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
odnoszacych si¢ do ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkow,
dzialania zwickszajace §wiadomos$¢, szkolenia pracownikow uczestniczacych w

operacjach przetwarzania danych przepisow oraz powigzane z tym audyty,



3)

4)
5)

6)

7)

udzielania na zadanie zalecen co do oceny skutkéow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia,

wspotpracy z organem nadzorczym,

pelienia funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
W art. 36 rozporzadzenia oraz w stosownych przypadkach prowadzenia konsultacji
we wszystkich innych sprawach,

petnienia roli punktu kontaktowego dla oséb, ktorych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z
wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych,

prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych lub rejestru

kategorii czynno$ci przetwarzania.

§ 2.

Zmianie ulega Schemat organizacyjny stanowigcy Zalacznik Nr 1 o ktorym mowa w § 17
Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie nadanego
Zarzadzeniem Nr 7/09 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Sopocie z dnia
27 lutego 2009r. (t.j. Zarzadzenie Dyrektora Nr 1/2017 z dnia 5 stycznia 2017r. z p6zn.zm.)

I otrzymuje brzmienie okreslone w Zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi W zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od dnia 1 lipca

Z-ca DYREKTORA
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

/-1 Andrzej Czekaj



