
 

ZARZĄDZENIE NR  46 /2018 

DYREKTORA  MIEJSKIEGO  OŚRODKA  POMOCY  SPOŁECZNEJ  W  SOPOCIE 

z  dnia  29  czerwca  2018r.   

w sprawie  zmiany Regulaminu Organizacyjnego w  Miejskim  Ośrodku  Pomocy  

Społecznej  w Sopocie 
 

 

Na podstawie § 8 Statutu Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie stanowiącego 

Załącznik do Uchwały Nr XVII/184/2012 Rady Miasta Sopotu z dnia 24 lutego 2012r. 

z  późn. zm.  ( Dz. Urz. Woj. .Pom. z 2018 r. poz. 1192)  

 

zarządza się, co następuje: 

 

§ 1. 
 

W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie, 

stanowiącym załącznik do Zarządzenia Nr 7/09 Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Sopocie z dnia 27 lutego 2009r. w sprawie nadania Regulaminu 

Organizacyjnego Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie ( t.j. Zarządzenie 

Dyrektora Nr 1/2017 z dnia 5 stycznia 2017r. z późn.zm.)  wprowadza się  następujące  

zmiany:    

      1) w § 20  pkt 7 uchyla się lit. a  i  b; 

      2) w § 21  ust.  3 otrzymuje brzmienie: 

          „  § 21 

              3. Zastępca kierownika odpowiada za prawidłową realizację powierzonych zadań,   

                  a w przypadku nieobecności kierownika Działu, stosuje się odpowiednio ust. 2 . ” 

      3) w § 22  ust. 2 otrzymuje brzmienie: 

           „ 2.  Zadania określone w ust. 1 stanowią zakres zadań Zastępcy Kierownika Działu     

                   w  przypadku  nieobecności Kierownika Działu.” 

      4)  w  § 26¹  w  ust.1: 

          a)   pkt  9 otrzymuje brzmienie: 

                „ 9) udzielania tymczasowego schronienia osobom znajdującym się w kryzysie         

                       szczególnie  dotkniętym przemocą domową, ”, 

 

 

 

 



           b)  pkt  9¹ uchyla się, 

           c)  pkt 12 otrzymuje brzmienie: 

               „ 12) obsługi organizacyjnej i merytorycznej oraz monitoringu funkcjonowania 

osób skierowanych do interwencyjnego miejsca noclegowego dla osób 

znajdujących się w kryzysie szczególnie dotkniętych przemocą domową,”  

         d)  dodaje się pkt 13¹  w brzmieniu: 

            „ 13¹ prowadzenie grupy psychoedukacyjnej dla osób dotkniętych przemocą 

w   rodzinie,” . 

      5)   w § 32 ³ dodaje się pkt 8 – 9 w brzmieniu:   

             „ 8) prowadzenia rejestru naruszeń ochrony danych osobowych, 

                9) zgłaszania naruszeń bezpieczeństwa do organu nadzorczego oraz zawiadomienia                  

                    osoby, której dane osobowe zostały naruszone, 

               10) prowadzenia ewidencji upoważnień osób przetwarzających dane osobowe.” 

       6)   § 33 otrzymuje brzmienie:   

            „  § 33  Dział Świadczeń Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego 

                1. Dział realizuje zadania w zakresie określonym w szczególności ustawami: ustawą 

o  świadczeniach rodzinnych, ustawą o pomocy państwa w wychowywaniu 

dzieci, ustawą o wsparciu kobiet w ciąży i rodzin „Za życiem”, ustawą 

o  pomocy osobom uprawnionym do alimentów, ustawą  Karta Dużej Rodziny, 

a  także zadania wynikające z programów rządowych, np. Dobry Start oraz 

programów samorządowych np. Sopocka Karta Rodziny 3+ . 

                                     2. Dział w szczególności realizuje zadania w zakresie: 

1) prowadzenia postępowania w sprawach świadczeń rodzinnych, 

wychowawczych i funduszu alimentacyjnego oraz wydawania w tych 

sprawach decyzji administracyjnych, 

2) prowadzenia postępowania wyjaśniającego w indywidualnych sprawach 

klientów, 

3) prowadzenia bazy danych świadczeniobiorców rodzinnych, 

wychowawczych, funduszu alimentacyjnego  i dłużników alimentacyjnych, 

 

 

 

 

 

 



4) prowadzenia postępowania w sprawach nienależnie pobranych świadczeń 

rodzinnych, wychowawczych, z funduszu alimentacyjnego oraz zwrotu 

świadczeń przez dłużników alimentacyjnych, 

5) koordynacji spraw objętych zabezpieczeniem społecznym na podstawie 

ustawy o świadczeniach rodzinnych, 

6) przygotowywania list wypłat dla świadczeniobiorców świadczeń 

rodzinnych, wychowawczych i funduszu alimentacyjnego 

7) przygotowywania dokumentów w zakresie postępowania egzekucyjnego, 

8) realizacji rządowego programu dla rodzin wielodzietnych: Karta Dużej 

Rodziny, 

9) realizacji programu „Sopocka Karta Rodziny 3+”, 

10) realizacja programu „Dobry Start” . 

               3.  Działem kieruje Kierownik  Działu  Świadczeń  Rodzinnych  i  Funduszu  

                    Alimentacyjnego.  

               4.  W czasie nieobecności Kierownika zastępstwo pełni Zastępca kierownika,              

                    a w przypadku ich nieobecności zastępstwo pełni wyznaczony pracownik.” 

      7)   w § 36  w ust. 1 w pkt 14 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 15                  

            w brzmieniu: 

              „ 15) prowadzenie windykacji należności.” 

                

§ 2. 
 

Zmianie ulega Schemat organizacyjny stanowiący Załącznik Nr 1 o którym mowa w § 17 

Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie nadanego 

Zarządzeniem Nr 7/09 Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie z dnia 

27 lutego 2009r. (t.j. Zarządzenie Dyrektora Nr 1/2017 z dnia 5 stycznia 2017r. z późn.zm.) 

i  otrzymuje brzmienie określone w  Załączniku do  niniejszego  zarządzenia. 

 

§ 3. 
 

Zarządzenie wchodzi w życie z  dniem  podpisania z mocą  obowiązującą od dnia 1 lipca  

2018 r.                  

                                                                                              D Y R E K T O R 

     Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej  

 

                                                                                                          / - /  Anna Jarosz 

 


