ZARZADZENIE NR 46 /2018
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W SOPOCIE
Z dnia 29 czerwca 2018r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego w Miejskim Osrodku Pomocy
Spolecznej w Sopocie

Na podstawie § 8 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie stanowigcego
Zalacznik do Uchwaty Nr XVII/184/2012 Rady Miasta Sopotu z dnia 24 lutego 2012r.
z pozn. zm. ( Dz. Urz. Woj. .Pom. z 2018 r. poz. 1192)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.
W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie,
stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Nr 7/09 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Sopocie z dnia 27 lutego 2009r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie ( t.j. Zarzadzenie
Dyrektora Nr 1/2017 z dnia 5 stycznia 2017r. z p6zn.zm.) wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:
1) w § 20 pkt 7 uchyla si¢ lit. a i b;
2) w § 21 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
, §21
3. Zastepca kierownika odpowiada za prawidlows realizacj¢ powierzonych zadan,
a w przypadku nieobecnosci kierownika Dziatu, stosuje si¢ odpowiednio ust. 2. ”
3) w § 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,» 2. Zadania okre$lone w ust. 1 stanowig zakres zadan Zastepcy Kierownika Dziatu
w przypadku nieobecnosci Kierownika Dziatu.”
4) w §26' w ust.1:
a) pkt 9 otrzymuje brzmienie:
,» 9) udzielania tymczasowego schronienia osobom znajdujacym si¢ w kryzysie

szczegblnie dotknietym przemocg domowsa, 7,



b) pkt 9! uchyla sie,
c) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,» 12) obstugi organizacyjnej i merytorycznej oraz monitoringu funkcjonowania
osob skierowanych do interwencyjnego miejsca noclegowego dla osob
znajdujacych sie w kryzysie szczegdlnie dotknigtych przemoca domows,”

d) dodaje si¢ pkt 13" w brzmieniu:
,» 13! prowadzenie grupy psychoedukacyjnej dla osob dotknigtych przemoca
W rodzinie,” .
5) w § 323 dodaje si¢ pkt 8 — 9 w brzmieniu:
» 8) prowadzenia rejestru naruszen ochrony danych osobowych,
9) zglaszania naruszen bezpieczenstwa do organu nadzorczego oraz zawiadomienia
osoby, ktorej dane osobowe zostaly naruszone,
10) prowadzenia ewidencji upowazniefn 0sob przetwarzajacych dane osobowe.”
6) § 33 otrzymuje brzmienie:
,» § 33 Dzial Swiadczen Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego

1. Dziat realizuje zadania w zakresie okreslonym w szczego6lnosci ustawami: ustawg

0 $wiadczeniach rodzinnych, ustawa o pomocy panstwa w wychowywaniu

dzieci, ustawg o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”, ustawg

0 pomocy osobom uprawnionym do alimentéw, ustawg Karta Duzej Rodziny,

a takze zadania wynikajace z programow rzadowych, np. Dobry Start oraz

programow samorzadowych np. Sopocka Karta Rodziny 3+ .

2. Dzial w szczeg6lnosci realizuje zadania w zakresie:

1) prowadzenia postgpowania w sprawach $wiadczen rodzinnych,
wychowawczych i funduszu alimentacyjnego oraz wydawania w tych
sprawach decyzji administracyjnych,

2) prowadzenia postgpowania wyjasniajacego w indywidualnych sprawach
klientow,

3) prowadzenia bazy danych swiadczeniobiorcow rodzinnych,

wychowawczych, funduszu alimentacyjnego i dluznikéw alimentacyjnych,



4)

5)

6)

7)
8)

9)

prowadzenia postgpowania w sprawach nienaleznie pobranych §wiadczen
rodzinnych, wychowawczych, z funduszu alimentacyjnego oraz zwrotu
$wiadczen przez dtuznikow alimentacyjnych,

koordynacji spraw obje¢tych zabezpieczeniem spotecznym na podstawie
ustawy o swiadczeniach rodzinnych,

przygotowywania list wyptat dla $wiadczeniobiorcow $wiadczen
rodzinnych, wychowawczych i funduszu alimentacyjnego

przygotowywania dokumentéw w zakresie postepowania egzekucyjnego,
realizacji rzadowego programu dla rodzin wielodzietnych: Karta Duzej
Rodziny,

realizacji programu ,,Sopocka Karta Rodziny 3+”,

10) realizacja programu ,,Dobry Start” .

3. Dziatem kieruje Kierownik Dzialu Swiadczen Rodzinnych i Funduszu

Alimentacyjnego.

4. W czasie nieobecnosci Kierownika zastgpstwo petni Zastepca kierownika,

a W przypadku ich nieobecnosci zastepstwo pelni wyznaczony pracownik.”

7) w § 36 wust. I wpkt 14 kropke zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 15

w brzmieniu:

,» 15) prowadzenie windykacji naleznos$ci.”

§ 2.

Zmianie ulega Schemat organizacyjny stanowigcy Zalacznik Nr 1 o ktorym mowa w § 17

Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie nadanego

Zarzadzeniem Nr 7/09 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Sopocie z dnia

27 lutego 2009r. (t.j. Zarzadzenie Dyrektora Nr 1/2017 z dnia 5 stycznia 2017r. z p6zn.zm.)

I otrzymuje brzmienie okreslone w Zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi W zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 1 lipca

2018r.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

/ -/ Anna Jarosz



