ZARZADZENIE NR 12/2014
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W SOPOCIE
z dnia 6 marca 2014r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego w Miejskim Osrodku Pomocy

Spolecznej w Sopocie

Na podstawie § 8 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie stanowigcego
Zalacznik do Uchwaty Nr XVII/184/2012 Rady Miasta Sopotu z dnia 24 lutego 2012r.
( Dz.Urz.Woj.Pom. z dnia 19 marca 2012r. poz.1111)

zarzadza si¢, co nastepuje:
§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie,
stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 7/09 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Sopocie z dnia 27 lutego 2009r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie ( t.j. Zarzadzenie
Dyrektora Nr 29/2012 z dnia 01 czerwca 2012r. z p6zn.zm.) wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) w§ 26 ust.1

a) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,» 12)przygotowywania wniosku do sadu o uchylenie postanowienia 0 umieszczeniu
dziecka w rodzinie zastepczej w przypadku negatywnej oceny rodziny, ”,
b) pkt 15 otrzymuje brzmienie:
,» 15) kierowania usamodzielnianych wychowankéw do mieszkania chronionego w tym
przygotowywanie i rejestracja decyzji,” ;
2) w§26' wust.l:
a) pkt 9 otrzymuje brzmienie:

,»9) udzielania tymczasowego schronienia osobom doswiadczajagcym przemocy W
rodzinie, w tym kierowanie do interwencyjnego miejsca noclegowego i
mieszkania chronionego, ”,

b) dodaje si¢ pkt 9" :

,, 9') udzielania tymczasowego schronienia osobom stosujacym przemoc w
rodzinie, ktore zadeklarowaly che¢ uczestnictwa w programie korekcyjno —
edukacyjnym, w tym kierowanie do mieszkania chronionego ™,

c) pkt 11 uchyla sig,



d) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,» 12) obstugi organizacyjnej i merytorycznej oraz monitoringu funkcjonowania osob
skierowanych do interwencyjnego miejsca noclegowego oraz do mieszkania
chronionego dla os6b do§wiadczajgcych przemocy w rodzinie oraz osob
stosujgcych przemoc w rodzinie,” ;

3)w §28 w ust.l:
a) pkt1l uchyla sig,
b) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,, 2) treningu funkcjonowania w codziennym zyciu,” ,
c) pkt5 otrzymuje brzmienie:
,» J) treningu umiejetnosci spedzania czasu wolnego, ™ ,
d) pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,» 8) opieki socjalnej i pedagogiczno — psychologicznej, ”,
e) dodaje si¢ pkt 8',w brzmieniu:
,» 8") pomocy w dostepie do $wiadczen zdrowotnych,” ,
f) po pkt 9 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje pkt 10 i 11 w brzmieniu:
., 10) pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych,
11) treningu umiejetnosci interpersonalnych i rozwiazywania problemow.” ;
4) w § 34 wust.3:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,, 1) przygotowywania i rejestracji decyzji, postanowien, pism w zakresie
postepowania administracyjnego o $§wiadczenia z pomocy spoteczne;j
(w tym odwotawczego),
b) dodaje si¢ pkt 1! w brzmieniu:
., 11) przygotowywania i rejestracji decyzji w zakresie pobytu:
a) w interwencyjnym miejscu noclegowym,
b) w mieszkaniu chronionym dla osob doswiadczajacych przemocy w rodzinie,
¢) w mieszkaniu chronionym dla 0sob stosujgcych przemoc w rodzinie,
d) w mieszkaniu chronionym dla oséb bezdomnych, ”,

c) pkt2 otrzymuje brzmienie:

,» 2) przygotowywania i rejestracji decyzji ustalajacej sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne i spoteczne dla $wiadczeniobiorcOw oraz zglaszanie ich do

ubezpieczenia, ” ,



d) pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,,4) prowadzenia i przygotowania do archiwizacji dokumentacji dotyczacej
postepowan administracyjnych o §wiadczenia z pomocy spotecznej w tym
w zakresie pobytu w mieszkaniach chronionych i w interwencyjnym miejscu
noclegowym ”,
e) pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,, 0) prowadzenia ewidencji w zakresie: postepowania odwotawczego, list wyptat
swiadczen z pomocy spotecznej,
f) pkt 7' otrzymuje brzmienie:
,» 7') sprawianie pogrzebu,” ,
g) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,» 8) sprawdzania pod wzgledem rzeczowym i merytorycznym faktur, rachunkow i not
ksiegowych zwigzanych z realizacjg przyznanych §wiadczen z pomocy spotecznej,
wystawianie not ksiggowych zwigzanych z refundacjg $§wiadczen z pomocy
spoteczne;j,” ,

g) pkt 10 uchyla si¢ ;
5) w§ 34! :
a) ust.3 otrzymuje brzmienie:

» 3. Zespot ds. Ustug Opiekunczych 1 Pomocy Instytucjonalnej realizuje w szczegdlnosci

zadania w zakresie:

1) przygotowywanie i rejestracja decyzji, postanowien, pism w zakresie
postepowania administracyjnego o §wiadczenia z pomocy spotecznej w formie
ustug opiekunczych, specjalistycznych ustug opiekunczych, w tym dla oséb
Z zaburzeniami psychicznymi w miejscu zamieszkania 1 w osrodkach wsparcia,

2) przygotowywanie i rejestracja decyzji administracyjnych, postanowien, pism
w zakresie pobytu w Srodowiskowym Domu Samopomocy - Osrodku
Adaptacyjnym w Sopocie (SDS-OA), Dziennym Domu Pobytu w Sopocie,

3) przygotowywanie i rejestracja decyzji, postanowien, pism w zakresie
kierowania do domow pomocy spoteczne;,

4) prowadzenie i przygotowanie do archiwizacji dokumentacji dotyczacej ustug
opiekunczych, specjalistycznych ustug opiekunczych, w tym dla osob z
zaburzeniami psychicznymi oraz pobytu w SDS-OA, w Dziennym Domu Pobytu

w Sopocie oraz kierowanie do doméw pomocy spotecznej,



5) nadzor nad jako$cig ustug opiekunczych, specjalistycznych ustug opiekunczych, w
tym dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi i $wiadczonych przez domy pomocy
spotecznej oraz osrodki wsparcia,

6) przygotowywanie programow i projektow dotyczacych rozwijania ustug
opiekunczych, specjalistycznych ushlug opiekunczych, w tym dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi oraz uczestniczenie w tworzeniu, utrzymywaniu i
uaktualnianiu  standardow majacych na celu podniesienie jako$ci pomocy
ushugowe;j,

7) wspoélpraca z powiatowymi centrami pomocy rodzinie i osrodkami pomocy
spolecznej na terenie kraju, z instytucjami i organizacjami pozarzagdowymi oraz z
partnerami  zagranicznymi w zakresie dziatania Zespotu,

8) sporzadzanie sprawozdan w zakresie uslug opiekunczych, specjalistycznych ustug
opiekunczych, w tym dla o0séb z zaburzeniami psychicznymi i pomocy
instytucjonalnej,

9) rozliczanie comiesi¢czne wykonania zleconych ustug opiekunczych,
specjalistycznych ustug opiekunczych, w tym dla os6b z zaburzeniami
psychicznymi,

10) prowadzenie pracy socjalnej w srodowiskach wymagajacych ustug opiekunczych,
specjalistycznych ushug opiekunczych, w tym dla os6b z zaburzeniami
psychicznymi,

11) przeprowadzanie rodzinnych wywiadow srodowiskowych, w szczegélnosci w
sprawach o ustugi opiekuncze, specjalistyczne ustugi opiekuncze oraz dla osob
objetych uslugami opiekunczymi w sprawach o skierowanie do domoéw
pomocy spotecznej 1 dowozone positki,

12) udzielanie specjalistycznego poradnictwa psychologicznego dla osdb objetych
ustugami opiekunczymi, specjalistycznymi ustugami opiekunczymi, w tym dla
0s0b z zaburzeniami psychicznymi oraz ich opiekunow i pracownikow Zespotu,

13) prowadzenie grup wsparcia dla opiekundéw osob objetych ustugami opiekunczymi,
specjalistycznymi ustugami opiekunczymi, w tym dla os6b z zaburzeniami
psychicznymi,

14) prowadzenie dziatan edukacyjno — konsultacyjnych dla cztonkéw rodzin objetych
uslugami opiekunczymi, specjalistycznymi ustugami opiekunczymi , w tym dla
0sob z zaburzeniami psychicznymi,

15) aktywizacja seniorow i wspotpraca migdzypokoleniowa,



16) prowadzenie dziatan edukacyjnych w zakresie ustug opiekunczych,
specjalistycznych ustug opiekunczych, w tym dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi i pomocy instytucjonalnej,

17) udzielanie informacji o prawach klientow MOPS w zakresie realizowanych
zadan.”
b) wust. 3! :
- wpkt 1 lit. b otrzymuje brzmienie:
,» D) zaopatrzenia w sprzgt rehabilitacyjny, przedmioty ortopedyczne i Srodki
pomocnicze, ”
- po pkt 11 kropke zast¢puje sie przecinkiem i dodaje si¢ pkt 12 i 13 w brzmieniu:
,» 12) prowadzenia dziatan edukacyjnych w zakresie rehabilitacji spotecznej,
13) udzielania informacji o prawach klientow MOPS w zakresie realizowanych
zadan.” ;
6) w§35wust.l:
a) pkt 151 16 uchyla sie,
b) po pkt 17 lit. ¢ kropke zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 18, 19120 w
brzmieniu:
,» 18) wspieranie rodzin w formie pracy z rodzing miedzy innymi poprzez prace
asystenta rodziny, organizowanie spotkan dla rodzin,
19) prowadzenie obstugi organizacyjno — technicznej Zespotu Interdyscyplinarnego
ds. Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie,
20) monitorowanie realizacji programu przeciwdzialania przemocy w rodzinie 1
ochrony ofiar przemocy.”
§ 2.
Zmianie ulega Schemat organizacyjny stanowigcy Zatacznik Nr 1 o ktorym mowa w § 17
Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie nadanego
Zarzadzeniem Nr 7/09 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Sopocie z dnia
27 lutego 2009r. ( t.j.: Zarzadzenie Dyrektora Nr 29/2012 z dnia 01 czerwca 2012r. z

poézn.zm. ) i otrzymuje brzmienie okreslone w Zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

/- I mgr Anna Jarosz



