ZARZ ADZENIE NR 34/2009
z dnia 28 kwietnia 2009r.
Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie
w sprawie dostaw, ustug i rob6t budowlanych realianych
w Miejskim Qsrodku Pomocy Spotecznej.

81

Wszystkie zakupy, wytzapc zakupy okrélone w 83 zwizane z realizagjdostaw, ustug lub
wykonania rob6t remontowych w Miejskim s@dku Pomocy Spotecznej w Sopocie,
dokonywane &da wytacznie za pérednictwem Dziatu Administracyjno Technicznego, na
podstawie zt@onego zapotrzebowania podpisanego przezcmago Kierownika Dziatu
lub upowanionego przez niego pracownika lub pracowni&@samodzielnym stanowisku
(zat. nrl).

§2

Zakupy wymagajce szczegotowych uzgodmienp. koloru, wzoru, szaty graficznej,
wykonania projektu itp. Dziat Administracyjno Tecbtany bedzie kadorazowo konsultowat
ze zgtaszacym zapotrzebowanie.

83

Zakupy artykutéw spoywczych oraz artykutdw i przedmiotéw do terapijeziowych
realizowane bda bezpdrednio przez Srodowiskowy Dom Samopomocys@dek
Adaptacyjny i Dzienny Dom Pomocy Spotecznej i anpgeciem Dziatu Administracyjno
Technicznego.

84

W przypadku konieczrioi nagtego usugcia awarii lub innego zdarzenia, &avy
Kierownik Dziatu lub upowzniony przez niego pracownik me dokoné zakupu. Jednak po
dokonaniu zakupu zobogzany jest niezwitocznie przeka&ztakture VAT lub rachunek do
Dzialu Administracyjno Technicznego z odpowiednipisemnym uzasadnieniem
konieczndci zakupu i wpisanym numerem zaamgaaniasrodkow finansowych.

85

Realizacja ztéoonego zapotrzebowania dokonywana ¢dzie niezwilocznie, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa i uregulowaniami westranymi.

86

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 4 maja 2009 roku.
DYREKTOR
Miejskiego Grodka Pomocy Spotecznej

/-1 mgr Anna Jarosz



Zalgcznik

do Zargdzenia Dyrektora MOPS
nr 34/2009

z dnia 28 kwietnia 2009r.

Sopotdnia ..................

Dzial ...,

ZAPOTRZEBOWANIE
na dostaw, ustug, robot budowlam*

Nazwa zamawianego(nej)* przedmiotu, ustugi, rodmigowlanej*............cccccvvrrrivivinccnnnnn.

HOSE o Orientacyjna cenaa@zni€)..........ccoevevieinnineineanns zt (brutto)
Numer zaangawaniasrodkow finansowych ...................ooe. zdnia...............e

Uwagi dotyczace realizacji ZaKUPU ..o.. ... e e e e e e

(Podpis wtaciwego Kierownika
upowanionego pracownika
lub na samodzielnym stanowisku)

*niepotrzebne skigi¢



