Zarzadzenie Nr 28 /09

Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie
z dnia 02.03.2009

w sprawie wprowadzenia regulaminu pestwania przy udzielaniu zamoéuiie ktérych
wartas¢ szacunkowa nie przekracza rownowsid4 000 EURO.

81
Wprowadzam Regulamin pepbwania przy udzielaniu zamowigublicznych do ktorych

zgodnie z art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo zamawpelblicznych ( Dz.U.Nr. 223 poz 1655 z 2007
r z p&n. zm.) Ustawy nie stosujegsi

§2
Pracownicy MOPS przy udzielaniu zamowienia publegm ktérego wartgé szacunkowa
nie przekracza wygmnej w ziotych rownowartzi 14 000 EURO zobowtkani s do
stosowania niniejszego Regulaminu.

83
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Miejskiego Grodka Pomocy Spotecznej

/-1 mgr Anna Jarosz



REGULAMIN

Miejskiego Grodka Pomocy Spotecznej w Sopocie w sprawiegpastania przy udzielaniu
zamowie publicznych, ktérych wartg szacunkowa nie przekracza wioaej w ztotych

1.

2.

rownowartdéci 14 000 EURO.

81

Zamowienia publiczne, ktorych wagto szacunkowa nie przekracza réwnowscio
14 000 EURO winny by udzielane w sposob celowy i oszday, z zachowaniem
zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych daiga

Zamawiajcy zobowazany jest do traktowania wszystkie podmioty ubigeggjse o
zamowienie publiczne na réwnych prawach i do praeadh posfpowania o0
udzielenie zamowienia w Sposob gwaragityjzachowanie uczciwej konkurencji.

§2

Uzyte w niniejszym regulaminie okdlenia oznaczaj

1.

zamowienianalezy przez to rozumie zlecenia lub umowy odptatne, zawierane
miedzy Zamawiggcym a Wykonawg na dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
ktorych definicje zawiera art. 2 pkt. 2, 8 1 10 &8y z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowie publicznych (tekst jednolity Dz.U.Nr. 223 poz 586z 2007 r z ph. zm).
upowazniony pracownik - pracownik dziatu lub osoba na samodzielnym siasial
prowadaca merytoryczne zadanie, ktérego dotyczy zaméwienie

najkorzystniejsza oferta— naley przez to rozumieofert z najnizsz cery lub ofert
ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans cerazannych przyjtych kryteriow.
wartos¢ EURO — wartg¢ okreslana w Rozporgdzeniu Prezesa Rady Ministréw w
sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stagmego podstaw
przeliczenia wartaci zamowié publicznych.

83

Postpowanie o udzielenie zaméwienia o wacicszacunkowej do 14 000 EURO lub
zamowienie realizowane etapami lub partiami, pazygmej wartéci tego zamowienia
do 14 000 EURO, przeprowadza upawany pracownik.

Zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1 udziela po przeprowadzeniu rozeznania i
analizy rynku.

Udzielenie zamdwienia o wakm powyzej 3 000 zt brutto , o ktérym mowa w ust.1 -
po wczdéniejszym zaakceptowaniu wniosku o zaatuyeanie srodkOw na realizacje
zamowienia, winno zostapotwierdzone pisemnym zleceniem podpisanym przez
kierownika dziatu lub pracownika na samodzielnymnstvisku lub pisemnumowy
podpisan przez Dyrektora MOPS.

Udzielenie zamdwienia przekraczeggo kwot 20 000 zt (dwadzieia tyskcy
ztotych) brutto musi zoségpotwierdzone pisemanumows, podpisan przez Dyrektora
MOPS.



84

1. W przypadku zamowienia dostawy lub ustugi powszexihtostpnej o ustalonych
standardach jakciowych i wartdci do 3 000 zt, nie obowghzuja postanowienia
niniejszego regulaminu.

a. przez termin ,powszechnie dephy” nalezy rozumie& pospolity, popularny,
0g6lny, masowy, seryjny- natomiast przez termirtélae standardy jakoiowe”
naleey rozumi€ typy lub gatunki dokiadnie okine, znormalizowane,
odpowiadajce przeagitnym wymaganiom,

b. na powszechn dostpnas¢ mog wskazywa migdzy innymi: istnienie wielu
podmiotdw mogcych zrealizowéa przedmiotowe zamowienie, tak na rynku
lokalnym jak i krajowym a przedmiotem zamowieniarseczy, nie wymagage
dodatkowego przetworzenia czy obrobki lub ustugiokreslonych normach
technicznych, przgtych w danej braty, maly stopié ztozonacsci przedmiotu
zamowienia.

2. Udzielanie zamowig ktorych warté¢ przekracza 3 000 zt brutto a nie przekracza
rownowartgci wyrazonej w ziotych 14 000 EURQ powinno nasfpowa po
dokonaniu rozeznania i analizy rynku oraz wyboruajkorzystniejszej oferty
otrzymanej od co najmniej dwoch podmiotow mmgh zrealizowazamowienie .

3. Z przeprowadzenia pagiowania , o ktorym mowa w ust. 2 powinna zésta
sporadzona dokumentacja opigop warunki na jakich poszczegolne podmioty
funkcjonupce na rynku ofergjrealizacg zamowienia.

85

1. W przypadku robo6t budowlanych przed prapéniem do zebrania ofert w celu
realizacji zamoOwienia upowmaiony pracownik oprdécz opisu zamoOwienia wraz z
przedmiarem rob6t kompletuje (o ile jest to nigite) dokumentagjtechnicza w
tym: niezlgdne rysunki, planylepe kosztorysy.

2. Po sporzdzeniu dokumentacji upowvmiony pracownik dokonuje analizy rynku
zgodnie z zapisami w § 4

3. W przypadku robot budowlanych maych na celu natychmiastowe ustoie awarii
nie obowizuje zapis 85 ust.1.

86

Rozeznanie i anakzrynku, ktérych mowa w § 3 ust. 2 niniejszego Raguhu w zalénosci
od rodzaju zamoéwienia i stopnia skomplikowania duke se:

1. Kierujac zapytanie ofertowe:
a. pisemnie,
b. poczty elektroniczn,
c. faksem,
d. telefonicznie
- do takiej liczby Wykonawcow aby zapewrkionkurena;



2. Poprzez zapoznanie gi ofertami WykonawcOw prezentowanymi na &thonach
internetowych, w katalogach, folderach itp

3. Dokumentacja z przeprowadzonych czydmnoo ktorych mowa w 8§ 6 ust.1 i 2 oraz w
87 ust.2 gromadzona i przechowywana jest w dzidley , merytorycznie
przygotowywat a nagpnie realizuje zaméwienie lub na samodzielnymastasku.

87

1. Oferta mae by pozyskana:

a. pisemnie,
poczh elektronicza,
faksem,
telefonicznie
ze strony internetowej, katalogu, folderu, itp.
- w zalenosci od rodzaju zamowienia i stopnia jego skomplikoiaa

®aoo

2. W przypadku robot budowlanych amjch na celu natychmiastowe ustoie awarii,
Wykonawca zobowizany jest po zak@zeniu robot do spogdzenia wyceny tych robot
lub kosztorysu powykonawczego.

88

1. Za prawidtowe i zgodne z niniegzinstrukch przeprowadzenie pagtowania w
przedmiocie udzielenia zamowienia o wacigrzekraczajcej 3 000 zt brutto a nie
przekraczajcej rownowarté¢ wyrazonej w ztotych 14 000 EURO , odpowiedzialny
jest kierownik dziatu realizagego zamowienie lub pracownik zatrudniony na
samodzielnym stanowisku.

2. W przypadku prowadzenia pgpbwania przez kierownika dziatu lub pracownika
zatrudnionego na samodzielnym stanowisku, odpowiadza nie bezgoednio przed
Dyrektorem MOPS.

3. Upowaniony pracownik jest zobowtany do spormlzenia notatki z
przeprowadzonego rozeznania i analizy rynku.

4. Wz0or notatki stanowi zatznik do niniejszego regulaminu.

5. Notatka ledzie stanowd zakcznik do ,wniosku o0 zaangawanie wydatkéw”.

DYREKTOR
Miejskiego Grodka Pomocy Spotecznej

/ -1 mgr Anna Jarosz

( podpis Dyrektora MOPS )



Zalgcznik do Regulaminu

(Piecztka Zamawiajcego)

NOTATKA
z dnia ...l

Przedmiot zamowienia robota budowlana, dostawa, ustuga *

Wartas¢ szacunkowa netto........................ zb - (brutto) ..........ooooo i zt
Zapytanie ofertowe skierowane W formie ...........c.coviiii i ceecie e el
Zapoznano iz ofertami Wykonawcow prezentowanymi Na WWW. . .......c..cc.eevneeennnnn. *
Lp. Adres Wykonawcy-nr. Cena Cena Dodatkowe Uwagi
telfonu, faksu, e-mail netto w zt. brutto w zt Kryterium
Wybrano ofeg nr. ....................... na kwaf ........oooovviiiiiiiinennn. zt. brutto.
S 0111 = o)

Uzasadnienie WYDOIU....... ..o e e e e e e e e e

Rozeznania i analizy dokonat Akceptacja zamdawige

(Data i podpis upownionego pracownika) (Data i podpis osoby odpowiedzialnej
merytorycznie za udzielenie zamowignie






