Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 26 /2015

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie
zdnia 26 czerwca 2015r.

REGULAMIN
FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJINEGO
W MIEJSKIM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W SOPOCIE

§ 1.

Celem monitoringu wizyjnego w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Sopocie zwanym
dalej MOPS jest :
1) zapewnienie bezpiecznych warunkéw pracy pracownikom MOPS oraz osob

przebywajacych na terenie MOPS;

2) zapewnienie bezpieczenstwa mienia;

3) ustalanie sprawcow czynow zabronionych (np. zniszczenie mienia, kradzieze, itp.)
w budynkach MOPS i ich otoczeniu;

4) wyjasnianie zdarzen dotyczacych zaktocen tadu i porzadku publicznego.

§2.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego w MOPS jest Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Sopocie z siedziba ul. Kolejowa 14, 81-835 Sopot.

§ 3,

1. System monitoringu wizyjnego sktada sig¢ z:
1) kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynkow w kolorze i
rozdzielczos$ci umozliwiajgcych identyfikacje osob;
2) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym;
3) kolorowych monitoréw pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzen.
2. Rejestrator wraz z monitorem monitorujgcym znajduje si¢ w serwerowni MOPS.
3. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych sa

udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.



§ 4.

Monitoring wizyjny w MOPS funkcjonuje catodobowo.
Rejestrowanie 1 zapisanie obrazu na nos$niku fizycznym odbywa sig :
1) z dwoch kamer usytuowanych na budynku MOPS przy ul. Kolejowej 14 w Sopocie:
a) jedna kamera od strony gtownego wejscia,
b) jedna kamera od strony wejscia do kasy;
2) z trzech kamer usytuowanych na budynku MOPS przy al. Niepodlegtosci 759a w
Sopocie:
a) jedna kamera od strony gtéwnego wejscia,
b) jedna kamera od strony wejscia do sali konferencyjnej,
¢) dwie kamery od strony wejscia do mieszkania treningowego Srodowiskowego
Domu Samopomocy — Osrodka Adaptacyjnego MOPS;
3) z jednej kamery usytuowanej w korytarzu na parterze w budynku MOPS przy al.
Niepodleglosci 759a w Sopocie;
4) z jednej kamery usytuowanej na budynku MOPS przy al. Niepodlegtosci 876a w
Sopocie od strony glownego wejscia.
§ 5.

. Obszar objegty monitoringiem wizyjnym to:

1) budynek MOPS wraz z przylegltym terenem przy ul. Kolejowej 14 ( w tym parkingi);

2) budynek MOPS wraz z przylegltym terenem (w tym parkingi) przy al. Niepodlegtosci
759a oraz korytarzem na parterze budynku;

3) wejscie do budynku MOPS wraz z przyleglym parkingiem przy al. Niepodlegtosci
876a.

. Miejsca monitorowane oznakowano tabliczkami informacyjnymi o tresci: ,,Obszar

monitorowany’”.
§ 6.

. Miejscami ogladu obszaru z kamer sa:

1) gabinet Dyrektora;

2) pokoj kierownika Dziatu Administracyjno — Technicznego ( DAT);

3) serwerownia.

. Obserwacja 1 przeglad obrazu z kamer monitorujacych odbywa si¢ kazdego dnia
roboczego w celach technicznych, a w razie zaistniatego zgloszenia zdarzenia naruszenia

prawa dokonuje si¢ przegladu catodobowego.



§7.

1. Uprawnionymi do obserwowania obrazu oraz wglad w obraz zarejestrowany przez
monitoring wizyjny sg Dyrektor MOPS i jego Zastgpcy oraz inne osoby przez niego
upowaznione.

2. Prawo do ustalenia oraz zmiany hasta dostepu do zasoboéw wizyjnych monitoringu
posiada Dyrektor MOPS 1 jego Zastgpcy lub inne osoby przez niego upowaznione.

3. Osoby posiadajgce dostep do nagran zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy
informacje, ktore uzyskaly w trakcie prowadzenia monitoringu wizyjnego, w tym
dotyczace funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego Oraz zapewniaja ochrong
podgladu nagran na stanowisku pracy.

4. Kierownik DAT zwany dalej Administratorem Bezpieczenstwa Systemu Monitoringu
Wizyjnego prowadzi rejestr osob upowaznionych do dostgpu do systemu monitoringu

wizyjnego. Wzor rejestru stanowi zatagcznik nr 1 do Regulaminu.
§ 8.

Zasady udostepniania zapisOw monitoringu wizyjnego w MOPS:

1) okres przechowywania nagran wynosi 30 dni. Po tym okresie zarejestrowane nagranie
podlega automatycznemu kasowaniu poprzez nadpisanie kolejnych obrazow;

2) z nagran monitoringu wizyjnego z zaobserwowanych zdarzen naruszajacych
bezpieczenstwo mienia i 0sOb, osoby upowaznione sporzadzajg I przedstawiaja
Dyrektorowi MOPS notatke urzedowa. Dyrektor MOPS podejmuje decyzje o
poinformowaniu uprawnionych instytucji oraz udostgpnieniu zapisOw organom
wymiaru sprawiedliwo$ci 1 innym organom bezpieczenstwa panstwa. Wzor notatki
urzedowej stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu;

3) kopie nagran obrazu zawierajace zdarzenia naruszenia prawa sg wykonywane i
przekazywane na wniosek uprawnionej instytucji np. Policji, prokuraturze, sagdom,
oraz innym podmiotom ustawowym prowadzacym czynno$ci dochodzeniowo -
Sledcze. Wykonywanie i przekazywanie kopii zarejestrowanych przez kamery
uprawnionym instytucjom odbywa si¢ wylacznie na podstawie pisemnego
upowaznienia. Wniosek o udostgpnienie materialu archiwalnego z nagran stanowi
zalacznik nr 3 do Regulaminu;

4) kopie nagran z monitoringu wizyjnego, w sytuacjach ich przydatno$ci w procesie
ustalania sprawcOw przestepstw 1 wykroczen, zapisuje si¢ w dwoch egzemplarzach na

ptytach DVD dla:



a) instytucji uprawnionej, za pokwitowaniem,
b) dla administratora systemu monitoringu wizyjnego w celach dowodowych;
5) rejestr udostgpnionych nagran z monitoringu wizyjnego w MOPS prowadzi
Administrator Bezpieczenstwa Systemu Monitoringu Wizyjnego. Wzor rejestru

stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

§9.

1. Administrator Bezpieczenstwa Systemu Monitoringu Wizyjnego jest odpowiedzialny w
szczegblnosci za:

1) utrzymanie w sprawno$ci technicznej i gotowosci do eksploatacji systemu
monitoringu wizyjnego w MOPS;

2) zabezpieczenie kopii nagrania (zapisu obrazu) ze zdarzenia naruszajgcego prawo,
przed utrata, znieksztatlceniem lub nieuprawnionym ujawnieniem;

3) zapewnienie dostgpu do urzadzen i pomieszczen systemu monitoringu wizyjnego
0sobom uprawnionym oraz upowaznionym;

2. W celu zabezpieczenia monitoringu wizyjnego przed mozliwo$ciag nieuprawnionego
dostepu do systemu informatycznego nie jest on podiagczony do ogdlnodostgpnej sieci
internetowe;j.

3. Nadzor nad funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego w MOPS sprawuje Dyrektor
MOPS.

§ 10.

1. Dane na nos$niku fizycznym nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostgpnianiu w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do
informacji publicznej.

2. Wniosek o zabezpieczenie kopii nagrania ze zdarzenia majacego miejsce W obszarze
monitorowanym w sprawie bezposrednio dotyczacej wnioskodawcy, moze zosta¢ zlozony
przez kazda osobe majaca interes prawny. Decyzje o zabezpieczeniu kopii nagrania na
czas dhuzszy niz 30 dni podejmuje Dyrektor MOPS. Wzo6r wniosku stanowi zatgcznik nr 5
do Regulaminu.

3. Identyfikacj¢ oséb zarejestrowanych przez system monitoringu wizyjnego w MOPS

dokonuje si¢ wytacznie w przypadkach, gdy osoba ta naruszyta przepisy prawa.

§ 11.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje

Dyrektor MOPS.



