ZARZADZENIE NR 66 /2015
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W SOPOCIE
z dnia 29 grudnia 2015r.

Dotyczace dostaw, ushug i robot budowlanych realizowanych w Miejskim OSrodku
Pomocy Spolecznej

Na podstawie § 11 ust.2 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Sopocie, stanowigcego zalgcznik do Zarzadzenia Nr 7/09 Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Sopocie z dnia 27 lutego 2009r. ( tekst jednolity: Zarzadzenie Dyrektora Nr
33/2013 z 30 czerwca 2015r. z pdz.zm. ) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907, z pdzn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.
1. Wszystkie dostawy , ustugi i roboty budowlane powyzej 3000 euro do 30 000 euro w
zakresie obstugi technicznej miejsc pracy oraz wykonywanych zadan z wylaczeniem
merytorycznych zadan komorek organizacyjnych, zwane w dalszej cze$ci zakupami w
Miegjskim Os$rodku Pomocy Spolecznej w Sopocie, realizowane beda wylacznie za
posrednictwem Dzialu Administracyjno Technicznego, na podstawie ztozonego wniosku
podpisanego przez Dyrektora i inne osoby uprawnione.
2.Whniosek , o ktorym mowa w ust.1stanowi zatacznik nr 3 do Zarzadzenia 21/2014 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie z dnia 25 kwietnia 2014r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych , ktérych
wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.
3. Zakupy dla Dyrektora i jego ZastgpcOw przygotowuje i realizuje Dzial Administracyjno
Techniczny

§ 2.
1. Wszystkie dostawy , ustugi i roboty budowlane powyzej 30 000 euro zwane w dalszej
cze$ci zakupami w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Sopocie, realizowane beda
wytacznie za posrednictwem Dziatu Administracyjno Technicznego, na podstawie ztozonego
wniosku (zat.1) podpisanego przez osoby uprawnione oraz zaakceptowanego przez
Dyrektora.
2. Zakupy powyzej 30 000 euro realizowane beda na podstawie procedury opisanej W
Ustawie Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907, z p6zn. zm.)

§ 3.
Zakupy wymagajace szczegotowych uzgodnien np. koloru , wzoru , szaty graficzne;,
wykonania projektu itp. Dziat Administracyjno Techniczny bgdzie kazdorazowo konsultowat
ze zglaszajacymi zaakceptowany wniosek.

§ 4.
Zakupy artykulow spoZywczych oraz przedmiotdw do terapii zajeciowych, realizowane beda
bezposrednio przez Srodowiskowy Dom Samopomocy - Osrodek Adaptacyjny z

pomini¢ciem Dzialu Administracyjno Technicznego po akceptacji wniosku okreslonego w §1
ust 2 przez Dyrektora i inne osoby uprawnione .



§ 5.
1. W przypadku koniecznosci usuni¢cia awarii lub innego zdarzenia, wtasciwy Kierownik
Dziatu lub upowazniony przez niego pracownik moze dokona¢ zakupu. Po dokonaniu zakupu
zobowigzany jest niezwlocznie przekaza¢ faktur¢ VAT lub rachunek do Dzialu
Administracyjno Technicznego
2. Po dokonaniu zakupu Kierownik Dzialu wypelnia wniosek okreslony w §1 ust 2 oraz
sktada pisemne wyjasnienie. Kopi¢ zaakceptowanego wniosku przekazuje do Dziatu
Administracyjno Technicznego.

§ 6.
Realizacja ztozonego wniosku dokonywana bedzie niezwlocznie po otrzymania
zaakceptowanego wniosku, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i uregulowaniami
wewnetrznymi.

§ 7.
Traci moc zarzadzenie Nr 43/2012 z dnia 10 wrzesnia 2012r. w sprawie dostaw , ustug 1 robot
budowlanych realizowanych w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne;.

§8.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2016r.
DYREKTOR

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

[ -/ Anna Jarosz



