Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 50 /2016
Dyrektora MOPS w Sopocie
z dnia 8 listopada 2016r.

PROCEDURA PRZYZNAWANIA POMOCY W FORMIE PACZEK DLA KLIENTOW
MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W SOPOCIE

§1.
Pracownicy socjalni typuja osoby/rodziny, ktore maja zosta¢ objete ta forma wsparcia. Wybor oséb/rodzin

nastgpuje indywidualnie po rozpoznaniu ich sytuacji, materialnej, bytowej, rodzinne;j.

§2.
Po dokonaniu wyboru rodzin/oséb koordynator wiasciwej sekcji sporzadza roboczg list¢ rodzin/osob
wytypowanych do objecia ta formg wsparcia i przedstawia do akceptacji kierownikowi Dzialu Pracy
Socjalnej nie pozniej niz miesigc przed planowanym wydaniem paczek.

§3.
Przyznanie pomocy nastepuje po zlozeniu wniosku osoby/rodziny wytypowanej przez pracownika
socjalnego oraz przeprowadzeniu przez niego wywiadu Srodowiskowego. W sytuacji, w ktorej wywiad
srodowiskowy zostal przeprowadzony w miesiagcu, w ktorym nastepuje sporzadzenie listy, pracownik
socjalny moze, jezeli osoba/rodzina zostala wytypowana do otrzymania paczki i uzgodni taka forme pomocy
z klientem, wpisa¢ do wywiadu na stronie 2 w pozycji ,,potrzeby i oczekiwania osoby/rodziny zgloszone
podczas przeprowadzania wywiadu” pomoc w formie paczki — nie jest wymagane wtedy ztozenie przez
klienta odrgbnego wniosku w tym zakresie. Zapis jest potwierdzeniem, ze klient zglosit potrzebg objecia go
ta formg pomocy.

§4.
Dziat Swiadczen na podstawie przekazanych przez pracownikéw socjalnych wywiadow $rodowiskowych
przygotowuje decyzje administracyjna na paczki i przekazuje je w dwoch egzemplarzach koordynatorowi
wlasciwe]j sekcji organizujacej ta forme wsparcia. Decyzja musi zawiera¢ kwote oznaczajacag warto$é
przyznanej pomocy w formie paczek.

§5.
Po wydaniu decyzji administracyjnej, paczki zostaja wydane osobom/rodzinom przez pracownikow
wlasciwej sekcji. W celu potwierdzenia odbioru paczki osoba wymieniona w decyzji otrzymuje oryginal

decyzji i kwituje jej odbidr na kopii oraz potwierdza odbior paczki.

§6.
Po wydaniu wszystkich paczek koordynator sekcji organizujacej tg forme wsparcia przekazuje podpisane

przez klientow kopie decyzji Kierownikowi Dzialu Swiadczen, ktory wpina je do akt osobowych klienta.



§7.
W przypadku braku kontaktu lub braku mozliwosci odebrania paczki (nieoczekiwana zmiana sytuacji
zyciowej, zgon) przez osobe/rodzing, ktora zostata objeta ta formg pomocy nastgpuje uchylenie decyzji
administracyjnej przyznajacej $§wiadczenie.
W sytuacji powyzszej] mozliwe jest przyznanie, na podstawie decyzji administracyjnej, paczki innej
osobie/rodzinie wytypowane] przez pracownika socjalnego i spelniajacej kryteria do przyznania tej formy

pomocy, ktora wezesniej nie byta ujeta na liscie sSrodowisk wytypowanych do otrzymania paczki.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

/ - / Anna Jarosz



