ZARZADZENIE NR 55 /2016
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W SOPOCIE
z dnia 14 grudnia 2016r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Miejskim Osrodku Pomocy
Spolecznej w Sopocie

Na podstawie § 4 ust. 3 - 4 Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Sopocie stanowigcej zalacznik do Zarzadzenia Nr 71/2013 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej =z dnia 27 listopada 2013r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Sopocie

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.
W Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Sopocie roczng inwentaryzacje skladnikoéw
majatkowych wymienionych w § 2 nalezy przeprowadzi¢ w terminach i metoda wskazang
W ,, Harmonogramie inwentaryzacji w 2016 r. w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

W Sopocie” stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia.

§ 2.
W Miejskim Osrodku Pomocy Spoleczne; w Sopocie, przy ul. Kolejowej 14 nalezy
przeprowadzi¢ inwentaryzacjg:
1) Droga spisu z natury:
a) $rodki pienigzne w gotowce znajdujace si¢ w kasie na 31.12.2016r.,
b) niezuzyte materialy 1 towary odpisane w koszty w momencie zakupu na 31.12.2016r.,
c) sktadniki aktywow bedace wiasnoscig innych jednostek 31.12.2016r.;
2) W drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego z odpowiednimi dokumentami na 31.12.2016r.
a) wartoSci niematerialne i prawne,
b) materiaty i towary w drodze oraz dostawy niefakturowane,
C) grunty i trudno dostepne ogladowi srodki trwate,

d) srodki pieni¢zne w drodze,



e) naleznosci sporne, watpliwe, naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow,
naleznosci publicznoprawne,
f) nalezno$ci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiagg rachunkowych, drobne
naleznosci, fundusze wtasne 1 specjalne,
g) stany aktywow 1 pasywow, ktorych nie udato si¢ lub nie bylo obowigzku
zinwentaryzowac za pomocg spisu z natury badz potwierdzenia salda;
3) Na podstawie uzgodnienia sald na 31.12.2016r.:
a) $rodki pienig¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) naleznosci od kontrahentow,

c) wiasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom;

§ 3.

1. Inwentaryzacj¢ w MOPS w Sopocie. przeprowadza Komisja Inwentaryzacyjna przy
udziale Zespotow Spisowych.
2. Wykaz cztonkdéw Zespotu Spisowego okre§la harmonogram inwentaryzacji, o ktorym

mowa w § 1.

§ 4.

1. Termin rozpoczecia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych okreslonych w § 2 pkt.1 lit. ¢
ustala si¢ na dzien rozpoczecia spisu z natury. Spis zostanie przeprowadzony w dniu
30.12.2016r.

2. Termin zakonczenia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 30 grudnia 2016 r.

3. Rozliczenie inwentaryzacji powinno nastgpi¢ do 10 stycznia 2017 r.

§ 5.
1. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej jest odpowiedzialna za sprawny,
terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

/ -/ Anna Jarosz



