ZARZADZENIE NR5(12016
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ

W SOPOCIE

z dnia 2K grudnia 2016r.

zmieniajgce Zarzadzenic Dyrektora Micjskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Sopocie
W sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz Instrukeji archiwalnej w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Sopocie

Na podstawie art.6 ust.1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2016r. poz.1506 )

zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

W zarzadzeniu Nr 41/2014 Dyrektora Migjskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w Sopocie z dnia 1 grudnia
2014r. w sprawie wprowadzenia Instrukeji kancelaryjnej, J ednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz Instrukcji archiwalnej w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Sopocie (zm.
Zarzgdzenia: Nr 24/2015 z dnia 10 czerwea 2015r. i Nr 18/2016 z dnia 31 marca 2016r. ),
w Jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcym Zatgeznik Nr 2 do wyzej wymienionego
Zarzgdzenia, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
przy symbolu klasyfikacyjnym oznaczonym w kolumnie III symbolem 520 oraz 521 zmienia
si¢ opis hasta klasyfikacyjnego natomiast po symbolu klasyfikacyjnym 521 w kolumnie IV
wprowadza si¢ symbole klasyfikacyjne 5210 i 5211, jak nizej:

Symbole Kategorie
klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne dokumentacji Uwagi
I (I I | 1v
520 Swiadczenia rodzinne i B10 Akta sprawy przcchowuje sig
. . . w teczkach zatozonych dla
oplekuncze oraz _]edl’lOI"dZOWS kazdego wnioskodawey
swiadczenie z ustawy ,.Za
zyciem”
521 Teczki zbiorcze
5210 | Teczki zbiorcze wnioskodawcdw B10 Dla kazdego wnioskodawcy
;o 7 5 i mozna prowadzié teczke
swiadcezen rodzinnych i zbioreza na akta spraw
1 A zarejestrowanych przy klasach
OplekunCZyCh 522 do 525, Rejestrem teczek
jest rejestr wnioskodaweow w
{ danym roku kalendarzowym
: 5211 | Teczki zbiorcze wnioskodawcdw B10 Dla kazdego wnioskodawcy
3 . ; mozna prowadzi¢ teczkg
Jednorazowego $wiadczenia z zbiorcza na akta spraw
ustawy Za Zyciem” zarejestrowanych przy klasach
= 522 do 525. Rejestrem teczek
jest rejestr wnioskodawcow w
danym roku kalendarzowym.
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2017r.
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Archiwum Panstwowego w Gdansku

na podstawig art, 6 ust
0 narodowym zasobie arc

Y zdnia 14 lipca 1983 r.
chiwalnym i archiwach

(Dz.U.z2015r. poz. 1446)
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nia z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia




