ZARZADZENIE NR 59/2018
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W SOPOCIE
z dnia 16 lipca 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia wyrywkowej inwentaryzacji w Miejskim Osrodku Pomocy
Spolecznej w Sopocie
Na podstawie § 4 ust. 3 - 4 Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Sopocie stanowiacej zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 57/2017 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 28 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie
zarzadza si¢, co nastepuje:
§ 1.
W Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Sopocie wyrywkowa inwentaryzacje¢ sktadnikéw
majatkowych wymienionych w § 2 nalezy przeprowadzi¢ w terminach i metodg wskazang
w ,Harmonogramie inwentaryzacji w 2018 r. w Miejskim O$rodku Pomocy Spoteczne;j
W Sopocie” stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia.
§ 2.
W Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Sopocie, przy ul. Kolejowej 14 nalezy
przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1) droga spisu z natury:
a) s$rodki pieniezne w gotowce znajdujace si¢ w kasie na 31.07.2018r.,
b) niezuzyte materialy i towary odpisane w koszty w momencie zakupu na
31.07.2018r.,

c) sktadniki aktywow bedace wiasnoscig innych jednostek na 31.07.2018r.,

d) s$rodki trwate na 31.07.2018r.,

e) pozostate $rodki trwate objete ewidencjg ilosSciowo-warto$ciowg na 31.07.2018r.,

f) pozostate srodki trwate objete ewidencja iloSciowa na 31.07.2018 r.;

2) w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego z odpowiednimi dokumentami na
31.07.2018r.

a) warto$ci niematerialne i prawne,

b) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

C) materiaty i towary w drodze oraz dostawy niefakturowane,

d) grunty i trudno dostepne ogladowi $rodki trwate,

e) s$rodki pieniezne w drodze,



3)

-

f) naleznosci sporne, watpliwe, naleznoSci i zobowigzania wobec pracownikow,

naleznosci publicznoprawne,

g) naleznoS$ci i zobowigzania wobec 0osdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych, drobne

naleznos$ci, fundusze wlasne i specjalne,

h) stany aktywow i pasywow, ktorych nie udato si¢ lub nie bylo obowigzku
zinwentaryzowac za pomocg spisu z natury badz potwierdzenia salda;

w drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia sald na 31.07.2018r.:

a) $rodki pienig¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) wiasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom.

§ 3.

Inwentaryzacj¢ w MOPS w Sopocie. przeprowadza Komisja Inwentaryzacyjna przy
udziale Zespotow Spisowych.

Wykaz czltonkéow Zespotu Spisowego okresla harmonogram inwentaryzacji, o ktérym
mowa w § 1.

§ 4.

. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych okreslonych w § 2 ustala sig

na dzien 18.07.2018r.
Termin zakonczenia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 31.07.2018r.

Rozliczenie inwentaryzacji powinno nastgpi¢ do 20 sierpnia 2018 r.

§ 5.
Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej jest odpowiedzialna za sprawny, terminowy
I prawidtowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

/ -/ Anna Jarosz



