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ZARZADZENIE NR O /2018
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W SOPOCIE
z dniaJstycznia 2018r.

zmieniajace Zarzgdzenie Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Sopocie
w sprawie wprowadzenia Instrukeji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz Instrukcji archiwalnej w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Sopocie

Na podstawie art.6 ust.1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tj. Dz. U. z2016r. poz.1506 z pozn.zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

W zarzadzeniu Nr 41/2014 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie z dnia 1 grudnia
2014r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz Instrukeji archiwalnej w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Sopocie ( zmienionym
Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 24/2015 z dnia 10 czerwca 2015r. , Zarzadzeniem Dyrektora Nr
18/2016 z dnia 31 marca 2016r. oraz Zarzadzeniem Dyrektora Nr 56/2016 z dnia 28 grudnia
2016), w Jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do wyzej
wymienionego Zarzadzenia wprowadza si¢ nastepujace zmiany :

1) symbol klasyfikacyjny oznaczonego w kolumnie III symbolem 093 otrzymuje brzmienie jak
nizej:

Symbole Kategorie
klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne dokumentacji Uwagi
III| 0 | IV
093 Dokumentacja zwigzana z realizacjg

umdw, porozumien

0930 | Uruchomienie $rodkow na realizacje B 25 uruchomienie Srodkow,

. oy korespondencja i inne
umow, porozumien -
('w tym umowy i
porozumienia
zarejestrowane przy klasie
0136), do kazdego
zadania zleconego
organizacji zakladana jest
osobna teczka

0931 | Sprawozdawczo$¢ z realizacji B 25 sprawozdania czgSciowe

i S oraz koncowe,
umow, porozumien korespondencja i inne




2) po symbolu klasyfikacyjnym oznaczonym w kolumnie III symbolem 272 wprowadza sie
symbol klasyfikacyjny w nastepujacym brzmieniu:

umow, porozumien zawartych w
wyniku postgpowania w trybie
zamoOwien publicznych

Symbole Kategorie
klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne dokumentacji Uwagi
I/ 10| IV ’
273 Dokumentacja zwigzana z realizacja B 10 uruchomienie $rodkdw,

korespondencja i inne

(w tym umowy i
porozumienia
zarejestrowane przy klasie
0136), dla kazdego
zamoOwienia publicznego
prowadzi si¢ oddzielng
teczke

3) po symbolu klasyfikacyjnym oznaczonym w kolumnie III symbolem 341 wprowadza sie
symbol klasyfikacyjny w nastepujacym brzmieniu:

Symbole Kategorie
klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne dokumentacji Uwagi
I'II| I | IV
342 Przeciwdziatanie praniu pieniedzy B-5
oraz finansowaniu terroryzmu

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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