Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 17/2019
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Sopocie z dnia 5 marca 2019 r.

Czes¢ A. OCENA FORMALNA

KARTA OCENY SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
SPRAWOZDANIE CZESCIOWE / KONCOWE* ZL.OZONE W DNIU .................
Nazwa zadania:

Zleceniobiorca:

Nr umowy: Z dnia:

UWAGI

OCENA FORMALNA TAK NIE (jesli odp. ,,NIE”)

1. | Czy termin ztozenia sprawozdania jest
prawidtowy?

2. | Czy formularz sprawozdania nie zostat
zmodyfikowany? (nie zostaty dodane lub
usunigte punkty)

3. | Czy sprawozdanie jest czytelne tzn. wypetnione
komputerowo lub pismem drukowanym?

4. | Czy sprawozdanie jest kompletne i wszystkie
pola zostaty uzupetnione?

5. | Czy tytul zadania i czas jego realizacji s
zgodne z oferta?

6. | Czy sprawozdanie podpisane jest przez
upowaznione osoby?

7. | Inne—jakie? ...t

Sprawozdanie prawidtowe / nieprawidtowe pod wzglgdem formalnym.
Sprawozdanie wymaga korekty w zakresie:

data, podpis, pieczatka Kierownika Zespotu Kontroli

WYMAGANY TERMIN ZL.OZENIA KOREKTY
SPRAWOZDANIA, JESLI DOTYCZY

data, podpis, pieczatka Kierownika Zespotu Kontroli




Czes¢ B. OCENA MERYTORYCZNA

KARTA OCENY SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
SPRAWOZDANIE CZESCIOWE / KONCOWE ZLOZONE W DNIU .................

Nazwa zadania:
Zleceniobiorca:
Nr umowy: Z dnia:

OCENA MERYTORYCZNA TAK

UWAGI

NIE 1 Gegli odp. ,NIE”)

1. | Czy zadanie bylo realizowane zgodnie

z harmonogramem? Czy nastapity jakiekolwiek
zmiany w harmonogramie? Sprawdzenie
terminow realizacji poszczeg6lnych dziatan

w ramach realizowanego zadania.

2. | Czy zakladane cele i rezultaty realizacji zadania
zostaly osiggnigte w wymiarze okreslonym
w ofercie?

3. | Czy opis osiagnigtych rezultatow jest zgodny ze
stanem faktycznym?

4. | Czy dokumenty (informacje, zestawienia itp.)
wytworzone w trakcie realizacji zadania
potwierdzajg wystapienie zdarzen

W rzeczywistosci?

5. | Czy wymienione w ofercie deklarowane zakupy
wyposazenia (np. mebli, sprzetu biurowego, agd
rtv itd.) znajduja sie u oferenta?

6. | Czy Zleceniobiorca informuje o finansowaniu /
dofinansowaniu zadania przez Miasto zgodnie
Z zapisami w umowie?

7. | Inne—jakie? ...

Zadanie wykonano prawidlowo / nieprawidtowo.
Sprawozdanie wymaga korekty w zakresie:

Kierownik (data, podpis, pieczatka)

WYMAGANY TERMIN ZLOZENIA KOREKTY
SPRAWOZDANIA, JESLI DOTYCZY

data, podpis, pieczatka




Czes¢ C. WERYFIKACJA RACHUNKOWA

KARTA OCENY SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
SPRAWOZDANIE CZESCIOWE / KONCOWE ZLOZONE W DNIU .................

Nazwa zadania:
Zleceniobiorca:
Nr umowy: Z dnia:

WERYFIKACJA RACHUNKOWA TAK

NIE

UWAGI
(jesli odp. ,,NIE”)

1. | Czy tabela,,Rozliczenie ze wzglgedu na rodzaj
kosztow” jest prawidlowa pod wzglgdem
rachunkowym? Sprawdzenie rachunkowe
kategorii kosztow, pozycji kosztowych, ,
wysokosci wydatkow 1 kosztu catkowitego w
poréwnaniu z deklarowanymi w ofercie.

2. | Czy tabela ,,Rozliczenie ze wzgledu na zrodto
finansowania” jest prawidtowa pod wzgledem
rachunkowym?

3. | Czy tabela ,,Zestawienie faktur (rachunkow)”
jest prawidtowa pod wzgledem arytmetycznym?

4. | Czy tabele sg spojne?

Sl

Czy dotacja zostata w catosci wykorzystana
w terminie?

6. | Analiza zrodet finansowania oraz sprawdzenie
czy procentowy udziat dotacji w catkowitych
kosztach zadania jest zgodny z zapisami umowy
z uwzglednieniem limitow w niej wskazanych?
(zapisy w § 3 i 4 uméw).

7. | Inne—jakie? ......oooviiiiiiiiiiiea,

Sprawozdanie prawidlowe / nieprawidlowe.
Sprawozdanie wymaga korekty w zakresie:

Kierownik (data, podpis, pieczatka)

WYMAGANY TERMIN ZE.OZENIA KOREKTY
SPRAWOZDANIA, JESLI DOTYCZY

data, podpis, pieczatka

* niepotrzebne skresli¢




Czes¢ D. ROZLICZENIE DOTACJI
KARTA OCENY SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

SPRAWOZDANIE CZEéCIOWE / KONCOWE ZELOZONE W DNIU .................
Nazwa zadania:
Zleceniobiorca:
Nr umowy: Z dnia:
1. Data zlozenia sprawozdania okreslonaw | 2. Rzeczywista data zlozenia sprawozdania:
umowie:
Weryfikacja sprawozdania:
Korekta sprawozdania:
Data prawidlowo sporzadzonego
sprawozdania:
3. Wnhnioskowana kwota dotacji wyniosta: ....................... zt
W tym okresy sprawozdawcze: [ ......................... Zb 7t
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
data, podpis, pieczatka
4. Wartos¢ wykonanego zadania wyniosta ogotem: ..............cooiviiiiiiiiiiiinne, zt
Wtym zdotacjiz........oooiiiii zt
w tym okresy sprawozdawcze: L...............ooiiiiiininl. ZA I zt
5. Niewykorzystana kwota dotacji W WySOKOSCI: ......coovvuiiiiiiiiiiiiiiii i zt
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i finansowym
Data, podpis, pieczatka
6. Przyjeto:

Glowny Ksiegowy Dyrektor




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 17/2019
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Sopocie z dnia 5 marca 2019 r.

WEZWANIE DO ZELOZENIA KOREKTY SPRAWOZDANIA CZESCIOWEGO /
KONCOWEGO*

Nazwa zadania:
Zleceniobiorca:
Nr umowy: z dnia:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej wzywa do wykonania zalecen zawartych w KARCIE
OCENY SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO (w zataczeniu) do

Data, podpis Kierownika komorki merytorycznej

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 17/2019
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Sopocie z dnia 5 marca 2019 r.

WEZWANIE DO ZEOZENIA SPRAWOZDANIA CZESCIOWEGO / KONCOWEGO*

Nazwa zadania:
Zleceniobiorca:
Nr umowy: Z dnia:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej wzywa do zlozenia sprawozdania cze$ciowego /

koncowego™ w nieprzekraczalnym terminie dodnia ...

Data, podpis i pieczatka dyrektora

* niepotrzebne skresli¢



