ZARZADZENIE NR 67/2019
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W SOPOCIE
z dnia 17 grudnia 2019 .

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Miejskim Osrodku Pomocy

Spolecznej w Sopocie

Na podstawie § 4 ust. 3 - 4 Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Sopocie stanowigcej zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 57/2017 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 28 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie

zarzadza si¢, co nastepuje:

W Migjskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Sopocie roczng inwentaryzacje sktadnikow
majatkowych wymienionych w § 2 nalezy przeprowadzi¢ w terminach i metoda wskazang
w ,Harmonogramie inwentaryzacji w 2019 r. w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej
w Sopocie, stanowigcym zaltacznik do Zarzadzenia.
§ 1.
W Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej w Sopocie, przy ul. Kolejowej 14 nalezy
przeprowadzi¢ inwentaryzacjg:
1) droga spisu z natury:
a) s$rodki pienigzne w gotowce znajdujace si¢ w kasie na dzien 31.12.2019r.,
b) niezuzyte materiaty i towary odpisane w koszty w momencie zakupu na dzien
31.12.20109r.,
c) sktadniki majgtkowe bedace whasnoscig innych jednostek na dzien 31.12.2019r.,
2) w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego z odpowiednimi dokumentami na dzien
31.12.20109r.

a) warto$ci niematerialne i prawne,

b) materiaty i towary w drodze oraz dostawy niefakturowane,

€) grunty i trudno dost¢pne ogladowi $rodki trwate,

d) s$rodki pieniezne w drodze,

e) naleznoS$ci sporne i watpliwe,

f) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

g) publicznoprawne,



h) naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
1) fundusze wlasne i specjalne,
J) stany aktywow i pasywow, ktorych nie udato si¢ lub nie byto obowiazku
inwentaryzowac.
3) w drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia sald na 31.12.2019r.:
a) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) naleznos$ci od kontrahentow,

b) wilasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom.

§ 3.

1. Inwentaryzacj¢ w MOPS w Sopocie. przeprowadza Komisja Inwentaryzacyjna przy
udziale Zespotow Spisowych.
2. Wykaz czlonkow Zespotu Spisowego okre§la harmonogram inwentaryzacji, o ktorym
mowa w § 1.
§ 4.
1. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych okreslonych w § 2 pkt.
1 ustala si¢ na dzien 31.12.19r.
2. Termin zakonczenia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 31.12.2019r.
4. Rozliczenie inwentaryzacji przeprowadzonych drogg Sspisu z natury powinno nastgpi¢
do 15 stycznia 2020r.
§ 5.
1. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej jest odpowiedzialna za sprawny, terminowy
i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.
2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjne;.
§6
Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
Dyrektora MOPS) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych.
§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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