
 

 

ZARZĄDZENIE NR   22/2020 

DYREKTORA MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ  W SOPOCIE 

z dnia  19  maja  2020 r. 

zmieniające Zarządzenie Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie w 

sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz 

Instrukcji archiwalnej w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sopocie 
 

Na podstawie art.6 ust.1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym 

i  archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r.  poz. 164)  
 

zarządza się, co następuje: 
 

§ 1. 

W  zarządzeniu  Nr 41/2014 Dyrektora Miejskiego Ośrodka  Pomocy  Społecznej w Sopocie z dnia 1  grudnia 

2014r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt 

oraz Instrukcji archiwalnej w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sopocie (t.j.: 

Zarządzenie Nr 64/2019 Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie z  dnia 

16 grudnia 2019 r.), w Jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowiącym Załącznik Nr 2 

do  wyżej wymienionego Zarządzenia, wprowadza się następujące zmiany : 

1) w Kolumnie II o symbolu klasyfikacyjnym 51 Obsługa świadczeń z zakresu rehabilitacji, 

kolumna III Dofinansowania, po symbolu klasyfikacyjnym określonym w kolumnie IV 5116 

o  nazwie: dofinansowanie kosztów tworzenia i działania warsztatów terapii zajęciowej, dodaje 

się  symbol klasyfikacyjny 5117, z nazwą hasła klasyfikacyjnego,  jak niżej:  

 

Symbole 

klasyfikacyjne 

 

Hasło klasyfikacyjne 

Kategorie 

dokumentacji 

 

Uwagi 

I II III IV 

   5117 dofinansowanie w ramach programu 

„Pomoc osobom niepełnosprawnym 

poszkodowanym w wyniku żywiołu 

lub sytuacji kryzysowych 

wywołanych chorobami zakaźnymi” 

– Moduł III  

B ٭ okres przechowywania 

dokumentacji jest 

uzależniony od 

postanowień zawartych  

w umowie lub może 

wynikać z odrębnych 

regulacji w 

przeciwnym przypadku 

wynosi 10 lat 

 

§ 2. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

       

                                                                                   DYREKTOR 

                                                                            Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 

                                                                                 w SOPOCIE 

  

                                                                                      /-/ Andrzej Czekaj 


