ZARZĄDZENIE NR  40 /2020
DYREKTORA MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W SOPOCIE
z dnia  23 października 2020 r.

w sprawie powołania Komisji ds. opiniowania wniosków i kwalifikowania osób ubiegających się o skierowanie i umieszczenie w domu pomocy społecznej oraz wprowadzenia Regulaminu Komisji ds. opiniowania wniosków i kwalifikowania osób ubiegających się o skierowanie i umieszczenie w domu pomocy społecznej 

Na podstawie § 11 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie stanowiącym Załącznik do Zarządzenia Nr 7/09 Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie z dnia 27 lutego 2009 r. (t.j. Zarządzenie Dyrektora Nr 32/2020 z dnia 1 września 2020 r.), w związku z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1507 z późn. zm.) oraz § 8, § 9, § 10 rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie domów pomocy społecznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 734)

zarządza się, co następuje:

§ 1.
Powołuje się stałą Komisję ds. opiniowania wniosków osób ubiegających się 
o skierowanie i umieszczenie w domu pomocy społecznej, zwaną dalej „Komisją”, 
w następującym składzie:
1) Przewodniczący – Marlena Jasnoch - Z-ca Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie;
2) Zastępca przewodniczącego – Karolina Bastek - Kierownik Działu Pomocy Seniorom 
i Osobom Niepełnosprawnym, Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sopocie;
3) Członek – Maciej Kisała – Z-ca Naczelnika Wydziału Zdrowia i Spraw Społecznych Urzędu Miasta Sopotu;
4) Sekretarz Komisji – Ewelina Wernicka - pracownik Zespołu ds. Pomocy Instytucjonalnej w Dziale Pomocy Seniorom i Osobom Niepełnosprawnym, Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sopocie;
5) Zastępca Sekretarza Komisji – Anna Bejrowska - pracownik Zespołu ds. Pomocy Instytucjonalnej w Dziale Pomocy Seniorom i Osobom Niepełnosprawnym, Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sopocie.

§ 2.
1. Zadaniem Komisji jest opiniowanie wniosków w sprawie kierowania osób do domów pomocy społecznej.
2. W przypadku konieczności skierowania osób do domu pomocy społecznej na podstawie prawomocnego Postanowienia Sądu, Komisja kwalifikuje osoby do odpowiedniego typu domu.
3. Komisja działa w oparciu o Regulamin Komisji ds. opiniowania wniosków 
i kwalifikowania osób ubiegających się o skierowanie i umieszczenie w domu pomocy społecznej, stanowiący Załącznik do zarządzenia. 

§ 3.
Osoby nie będące pracownikami Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie mogą przetwarzać dane osobowe osób ubiegających się o skierowanie i umieszczenie w domu pomocy społecznej, po otrzymaniu upoważnienia od Administratora danych osobowych 
w Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie.

§ 4.
W sytuacjach wyjątkowych, kryzysowych zastosowanie ma procedura określona 
w Zarządzeniu nr 9/2018 Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie 
z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie ustalenia procedury postępowania i zabezpieczania interwencyjnego w sytuacjach zagrożenia życia i zdrowia lub bezpieczeństwa dzieci 
i osób dorosłych, klientów Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie.

§ 5.
Traci moc Zarządzenie nr 9/2016 Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Sopocie z dnia 03 marca 2016 r. w sprawie powołania Komisji ds. opiniowania wniosków 
i kwalifikowania osób ubiegających się o skierowanie i umieszczenie w domu pomocy społecznej oraz funkcjonowania miejsc interwencyjnych przy domach pomocy.

§ 6.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
                                                                                          
                                                                                           DYREKTOR
Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej
                                                                                          w SOPOCIE

                                                                                         /-/ Andrzej Czekaj












Załącznik do Zarządzenia Nr 40/2020 
Dyrektora MOPS w Sopocie 
 z dnia 23 października 2020 r. 

REGULAMIN
KOMISJI DS. OPINIOWANIA WNIOSKÓW I KWALIFIKOWANIA OSÓB UBIEGAJĄCYCH SIĘ O SKIEROWANIE I UMIESZCZENIE W DOMU POMOCY SPOŁECZNEJ

Rozdział 1
Postanowienia ogólne

§ 1.
Regulamin Komisji ds. opiniowania wniosków i kwalifikowania osób ubiegających się 
o skierowanie i umieszczenie w domu pomocy społecznej, zwanej dalej „Komisją”, określa strukturę, zadania i tryb działania Komisji. 

§ 2.
Komisja działa na podstawie niniejszego Regulaminu oraz obowiązujących przepisów prawa, w szczególności:
1) ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej; 
2) rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie domów pomocy społecznej; 
3) ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego; 
4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego. 

Rozdział 2
Struktura, zadania i tryb działania Komisji

§ 3.
1. Komisja składa się z pięciu członków, w tym przewodniczącego, zastępcy przewodniczącego, sekretarza i zastępcy sekretarza.
2. Komisja może działać w składzie minimum trzech członków.

§ 4.
1. Przewodniczący organizuje pracę Komisji i prowadzi jej posiedzenia, a w przypadku nieobecności Przewodniczącego jego funkcję przejmuje Zastępca Przewodniczącego. 
2. W przypadku nieobecności Przewodniczącego i Zastępcy Przewodniczącego, gdy istnieje konieczność zapewnienia ciągłości pracy Komisji, funkcję przewodniczącego przejmuje 
Sekretarz Komisji. 




§ 5.
1. Członek Komisji podlega wyłączeniu od udziału w posiedzeniu Komisji w sprawie: 
1) w której jest stroną albo pozostaje z jedną ze stron w takim stosunku prawnym, że jego udział w posiedzeniu Komisji może mieć wpływ na opinię Komisji; 
2) swego małżonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia; 
3) osoby związanej z nim z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli; 
4) z powodu której wszczęto przeciw niemu dochodzenie służbowe, postępowanie dyscyplinarne lub karne.
2. Przewodniczący jest zobowiązany do wyłączenia członka Komisji z udziału 
w posiedzeniu na jego żądanie lub na żądanie strony albo wyłączenia go z urzędu od udziału w postępowaniu, jeżeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okoliczności wymienionych w § 5 ust. 1, które mogą wywołać wątpliwość, co do jego bezstronności. 

§ 6.
1. Posiedzenia odbywają się w zależności od potrzeb.
2. Posiedzenie Komisji organizuje Sekretarz lub Zastępca Sekretarza Komisji, 
w szczególności:
1) ustala termin posiedzenia Komisji; 
2) rezerwuje miejsce posiedzenia Komisji;
3) powiadamia członków Komisji o terminie jej posiedzenia;
4) weryfikuje i sprawdza dokumenty na posiedzenie Komisji;
5) przygotowuje krótki opis sytuacji osób ubiegających się o skierowanie do domu pomocy społecznej – Załącznik nr 1 do Regulaminu;
6) przygotowuje listę obecności członków Komisji;
7) sporządza protokół z posiedzenia Komisji - Załącznik nr 2 do Regulaminu (protokół 
z komisji zawiera datę posiedzenia komisji, osoby biorące udział w posiedzeniu, treść stanowiska wraz z opisaniem spornych kwestii, typ domu pomocy społecznej, 
w którym osoba ubiegająca powinna być umieszczona, wykaz wniosków zaopiniowanych pozytywnie, wykaz wniosków zaopiniowanych negatywnie, uwagi); 
8) przedstawia Dyrektorowi MOPS w Sopocie stanowisko Komisji zawarte w protokole z posiedzenia; 
9) dołącza do akt osobowych klienta protokół z posiedzenia Komisji wraz
z zaakceptowaną opinią przez Dyrektora MOPS. 

§ 7.
1. Opiniując wniosek i kwalifikując osobę ubiegającą się o miejsce w domu pomocy społecznej bierze się pod uwagę konieczność zapewnienia jej całodobowej opieki
w szczególności ze względu na: 
1) wiek; 
2) stan zdrowia; 
3) sytuację rodzinną; 
4) warunki mieszkaniowe; 
5) sytuację materialną; 


6) brak możliwość zapewnienia opieki w miejscu zamieszkania w odpowiednim zakresie przez gminę lub rodzinę, przy wykorzystaniu własnych zasobów i możliwości. 
2. Przy kwalifikowaniu do określonego typu domu pomocy społecznej, Komisja bierze pod uwagę stan zdrowia, zalecenia lekarskie oraz ocenę klienta w skali Barthel.

§ 8.
Opinia Komisji w formie pisemnej zostaje przedstawiona Dyrektorowi Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie, celem zatwierdzenia opinii Komisji.




Załącznik nr 1
do Załącznika do Zarządzenia Nr 40/2020 
Dyrektora MOPS w Sopocie 
z dnia 23 października 2020 r.

Opis sytuacji osoby ubiegającej się o skierowanie i umieszczenie w domu pomocy społecznej
	1.

	2.
 
	3.

	4.

	5.

	6.

	7.

	8.

	9.

	10.

	11.

	12.


	Lp.
	Imię
i nazwisko
	Wiek
	Stan zdrowia (dominujące schorzenia, stopień niepełnosprawności, ograniczenia funkcjonalne, wskazania dot. typu dps)
	Sytuacja prawna (ubezwłasnowolnienie całkowite/ częściowe, dane osobowe i adresowe opiekuna prawnego bądź kuratora; postanowienie Sądu o skierowaniu do DPS bez zgody)
	Sytuacja rodzinna i aktualnie świadczona pomoc ze strony rodziny i/lub środowiska
	Sytuacja dochodowa osób zobowiązanych do wnoszenia opłaty za pobyt członka rodziny w DPS (czy były przeprowadzone wywiady cz. II – kiedy?, czy dochód zobowiązanych przekracza kryterium dochodowe, czy wyrażają  chęć zawarcia umowy, w jakiej kwocie deklarują dopłatę do dps
w stosunku do dochodów)
	Sytuacja mieszkaniowa
(czy posiada mieszkanie, rodzaj własności lokalu, czy są inne osoby wspólnie zamieszkujące lub inne osoby zameldowane – kto?, czy posiada inne nieruchomości, działki, gospodarstwa rolne – czy zostały one komuś przekazane, aktualny właściciel mieszkania i w jakiej formie, czy mieszkanie zostało przekazane w darowiźnie – komu?, czy przepisane za opiekę – komu, czy planowana jest sprzedaż mieszkania, czy
w dokumentach jest akt notarialny)
	Inne świadczone formy pomocy 
(ze strony MOPS: usługi opiekuńcze, specjalistyczne, DDP, ŚDS; ze strony rodziny lub osób obcych: opieka rodziny, usługi opiekuńcze prywatne, opieka całodobowa)
	Dochód wniosko-
dawcy/ 70% z dochodu
	Koszt DPS
	Odpłat. gminy

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Załącznik nr 2
do Załącznika do Zarządzenia Nr 40 /2020 
Dyrektora MOPS w Sopocie 
z dnia 23 października 2020 r.

Protokół nr ……....... z dnia …………..
z posiedzenia Komisji ds. opiniowania wniosków i kwalifikowania osób 
ubiegających się o skierowanie do domu pomocy społecznej

W dniu ……………………  w siedzibie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie odbyło się posiedzenie Komisji ds. opiniowania wniosków i kwalifikowania osób ubiegających się o skierowanie do domu pomocy społecznej powołanej Zarządzeniem nr ................ z dnia ........... Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie.
Komisja w składzie:
1.
2.
3.
4. 
5.

Przedmiotem posiedzenia Komisji w dniu ………………….. r. było rozpatrzenie …………… spraw dot. skierowania i umieszczenia w domach pomocy społecznej 
z odpowiednią kwalifikacją osób ubiegających się o skierowanie
Wnioski zaopiniowano w sposób opisany w poniższych tabelach:
	Lp.
	Imię i nazwisko osoby wnioskującej o miejsce w dps
	Opinia komisji
	Dokumentacja wymaga uzupełnienia następujące dane/ dokumenty:
	Wnioski komisji

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	



Sporządziła/Sporządził: ..............................						
Akceptuję/Nie akceptuję* 

........................................
(podpis Dyrektora MOPS)

*Niepotrzebne skreślić
