
ZARZĄDZENIE NR 18 /2022
DYREKTORA MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W SOPOCIE 
                                                     z dnia  11 kwietnia  2022 r.
w sprawie zasad ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego

Na podstawie art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego ( Dz.U. 2021 r. poz. 1641)
zarządza się co następuje:
§ 1.
Ilekroć jest mowa o: 
1) MOPS - należy przez to rozumieć Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Sopocie;
2) ustawie - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 sierpnia 2021 r. otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego;
3) informacji sektora publicznego – należy przez to rozumieć każdą treść lub jej część, niezależnie od sposobu utrwalenia, w szczególności w postaci papierowej; elektronicznej, dźwiękowej, wizualnej lub audiowizualnej, będącej w posiadaniu MOPS;
4) użytkowniku – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną lub jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ponownie wykorzystuje informacje sektora publicznego lub wykorzystuje dane prywatne;
5) ponownym wykorzystywaniu - należy przez to rozumieć wykorzystywanie przez użytkowników informacji sektora publicznego w jakimkolwiek celu, z wyjątkiem wymiany informacji sektora publicznego pomiędzy MOPS a innymi podmiotami zobowiązanymi w celu realizacji zadań publicznych; 
6) otwartych danych - należy przez to rozumieć informacje sektora publicznego udostępniane lub przekazywane w postaci elektronicznej, bezwarunkowo lub z  uwzględnieniem warunków określonych przez MOPS, kompletne, aktualne, w wersji źródłowej, w otwartym i niezastrzeżonym formacie przeznaczonym do odczytu maszynowego, które są przeznaczone do bezpłatnego ponownego wykorzystywania na tych samych zasadach dla każdego użytkownika, bez konieczności potwierdzania tożsamości przez użytkownika;
7) wniosku - należy przez to rozumieć wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego;
8) rejestrze - rejestr wniosków o udostępnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania;
9) BIP - Biuletyn Informacyjny MOPS, urzędowy publikator teleinformatyczny stworzony w celu powszechnego udostępniania informacji publicznych zgodnie z  ustawą z dnia 6  września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;
10) portalu danych – należy przez to rozumieć prowadzony przez ministra właściwego do spraw informatyzacji, powszechnie dostępny system teleinformatyczny, służący do udostępniania informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania oraz danych prywatnych w celu wykorzystywania;
11) dane prywatne –należy przez to rozumieć każdą treść lub jej część, niezależnie od sposobu jej utrwalenia, w szczególności w postaci papierowej, elektronicznej, dźwiękowej, wizualnej lub audiowizualnej, będącą w posiadaniu podmiotu innego niż MOPS i przez niego wytworzoną, z wyjątkiem danych osobowych; 
12) Regulaminie Organizacyjnym – należy przez to rozumieć Regulamin Organizacyjny Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie stanowiący Załącznik do  Zarządzenia Nr 7/09 Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie z  dnia  27  lutego 2009 r. 
§ 2.
1. Udostępnianie lub przekazywanie w celu ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego będącej w posiadaniu MOPS  następuje poprzez:
1) udostępnianie: na stronie podmiotowej BIP dostępnej pod adresem:
a) na stronie podmiotowej BIP dostępnej pod adresem:
https://bip.mopssopot.pl/;
b) w serwisie informacyjnym www MOPS dostępnym pod adresem: https://mopssopot.pl/ ;
c) w portalu danych,
2)  przekazywanie na wniosek zainteresowanego, z ograniczeniami określonymi w art. 6 ustawy.
2. MOPS, jeżeli to możliwe udostępnia lub przekazuje informacje sektora publicznego, jako otwarte dane, w celu ponownego wykorzystywania.



§ 3.
1. Użytkownik wykorzystujący i przetwarzający informacje sektora publicznego udostępniane przez MOPS:
1) jest uprawniony do ponownego wykorzystywania w takim zakresie, w jakim uprawnienie to przysługiwało MOPS;
2) ponosi  odpowiedzialność za jej wykorzystywanie w sposób niezgodny z  obowiązującym prawem.
2. MOPS ponosi odpowiedzialność jedynie za taką treść informacji, która została udostępniona w sposób określony w § 2 pkt 1 oraz taką, która została przekazana w  wyniku rozpatrzenia złożonego wniosku.
3. MOPS nie ponosi odpowiedzialności za informacje sektora publicznego przetworzone przez użytkownika ponownie je wykorzystującego oraz za dalsze udostępnianie informacji z  naruszeniem przepisów regulujących ich ochronę, a także za informacje uzyskane w sposób inny niż udostępnione w sposób określony w § 2 pkt 1 albo przekazane z pominięciem procedury wnioskowej. 

§ 4.
1. Informacje sektora publicznego udostępniane na stronach MOPS: https://bip.mopssopot.pl/  i  https://mopssopot.pl    oraz w portalu danych https://dane.gov.pl/  są udostępniane w celu ponownego wykorzystywania bezpłatnie. 
2. MOPS nie ponosi odpowiedzialności za dalsze wykorzystywanie informacji sektora publicznego udostępnianych na stronach https://bip.mopssopot.pl/ i  https://mopssopot.pl.  oraz  https://dane.gov.pl/
3. Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego udostępnianych w portalu danych https://dane.gov.pl/  są zamieszczane w portalu przy danym zbiorze danych.
4. W przypadku udostępnienia informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania w sposób inny niż w BIP lub w portalu danych, MOPS wraz z ich udostępnieniem informuje o braku warunków ponownego wykorzystywania lub opłat za ponowne wykorzystywanie albo określa te warunki lub wysokość opłat za ponowne wykorzystywanie.  


§ 5.
1. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego wnosi się w przypadku, gdy informacja:
1) nie została udostępniona w sposób określony w § 2 pkt 1;
2)	została udostępniona w sposób inny niż w pkt 1 i nie zostały określone warunki ponownego wykorzystywania lub opłaty za ponowne wykorzystywanie albo nie poinformowano o braku takich warunków lub opłat;
3)	będzie wykorzystywana na warunkach innych niż zostały dla tej informacji określone;
4)	została udostępniona lub przekazana na podstawie innych ustaw określających zasady 
      i tryb dostępu do informacji będących informacjami sektora publicznego.
2. Przepisy  o  postępowaniu  dotyczącym  udostępniania  informacji  sektora  publicznego  do  ponownego wykorzystywania znajdują zastosowanie, gdy po merytorycznej ocenie treści  wniosku  zostanie  ustalone,  że  przedmiotem wniosku  są  informacje  wytworzone lub będące w posiadaniu  MOPS  w  związku  z  realizowanymi  zadaniami  publicznymi. 
3. Ustalenie, że wniosek dotyczy informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystywania,  wymaga  konsultacji  z  radcą  prawnym. 

§ 6.
1. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego może  być  złożony  w  formie  pisemnej  lub elektronicznej,  w  szczególności przez  Elektroniczną  Skrzynkę  Podawczą  MOPS.
2. Wniosek powinien zawierać w szczególności: 
1) nazwę podmiotu zobowiązanego do którego skierowany jest wniosek;
2) imię i nazwisko wnioskodawcy albo nazwę;
3) adres umożliwiający dostarczenie odpowiedzi;
4) wskazanie informacji sektora publicznego, która będzie ponownie wykorzystywana, a  jeżeli jest już udostępniona lub przekazana, warunki ponownego wykorzystywania, na jakich ma być ponownie wykorzystywana, oraz źródło udostępnienia lub przekazania;
5) wskazanie celu ponownego wykorzystywania, w tym określenie rodzaju działalności, w której informacje sektora publicznego będą ponownie wykorzystywane, w szczególności wskazanie dóbr, produktów lub usług;



6) wskazanie  formy  przygotowania  informacji  sektora  publicznego;
7) wskazanie  formy  przekazania  informacji  sektora  publicznego, a przypadku postaci elektronicznej, także wskazanie formatu danych;
8) wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego albo sposobu i okresu dostępu do informacji  
3. W przypadku nie spełnienia warunków formalnych wniosku wzywa się wnioskodawcę do   usunięcia braków formalnych, wraz z pouczeniem, że nie usunięcie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.
4. Termin  na  usunięcie  braków  formalnych  wynosi 7 dni  od  dnia  otrzymania wezwania.

§ 7.
1. Wnioski wpływające do MOPS rozpatrywane są przez kierowników komórek merytorycznych  właściwych ze względu na przedmiot wniosku we współpracy z  innymi komórkami organizacyjnymi MOPS, w ramach stosowania przepisów ustawy, w  szczególności w zakresie:
1) przygotowywania odpowiedzi, w tym o braku możliwości ponownego wykorzystywania w sposób wskazany we wniosku;
2) przygotowywania oferty określającej warunki ponownego wykorzystywania informacji w tym informacje o wysokości opłat za ponowne wykorzystywanie;
3) przygotowywania decyzji odmawiającej wyrażenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego lub decyzji dotyczących rozstrzygnięć w zakresie warunków ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego. 
2. Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego udostępnianych na  wniosek  są  określane odrębnie dla każdego wniosku. 

§ 8.
1. Wnioski rozpatruje się niezwłocznie, nie później niż w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku. 
2. Jeżeli wniosek nie może być rozpatrzony w terminie, należy zawiadomić wnioskodawcę o  powodach opóźnienia oraz o nowym terminie w jakim informacja zostanie udostępniona, nie dłuższym jednak niż 2 miesiące od dnia złożenia wniosku.


3. Po rozpatrzeniu wniosku, MOPS: 
1) przekazuje informację sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez określania warunków ponownego wykorzystywania;
2) informuje o braku informacji sektora publicznego wskazanych we wniosku;
3) informuje o braku warunków ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania informacji sektora publicznego przez wnioskodawcę;
4) składa ofertę zawierającą warunki ponownego wykorzystywania lub informację o wysokości opłat za ponowne wykorzystywanie;
5) w  przypadku konieczności podjęcia nieproporcjonalnych działań przekraczających proste czynności, informuje o przyczynach braku możliwości przekazania informacji sektora publicznego i wskazuje, w jaki sposób lub w jakiej formie informacje te mogą być przekazane; 
6) odmawia, w drodze decyzji, wyrażenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.
4. Odpowiedź na wniosek podpisuje Dyrektor a w przypadku jego nieobecności zastępca Dyrektora zgodnie z  postanowieniami określonymi w Regulaminie Organizacyjnym MOPS.
§ 9.
1. Wnioskodawca, który otrzymał ofertę, o której mowa w § 8 ust. 3  pkt  4 lub w przypadku o którym mowa w art. 10 ust. 4 ustawy, informację o przyczynach braku możliwości przekazania informacji sektora publicznego i wskazanie, w jaki sposób lub w jakiej formie informacje sektora publicznego mogą zostać przekazane, może w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty złożyć sprzeciw z powodu naruszenia przepisów ustawy albo zawiadomić MOPS  o przyjęciu oferty. 
2. Brak zawiadomienia o przyjęciu oferty w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest równoznaczny z wycofaniem wniosku.
3.  W przypadku otrzymania sprzeciwu MOPS:
1)  w drodze decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania lub o wysokości opłat za ponowne wykorzystywanie, lub
2) odmawia wyrażenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego w przypadku o którym mowa w § 8 ust. 3 pkt 5.



§ 10.
1. Informacje sektora publicznego udostępnia się, przekazuje bezpłatnie w celu ponownego wykorzystywania bezpłatnie.
2. MOPS może nałożyć opłatę za przygotowanie lub przekazanie informacji sektora publicznego, jeżeli sposób przygotowania lub przekazania informacji wskazany we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztów.
3. Ustalenie wysokości opłat w każdym przypadku wymaga indywidualnego rozpatrzenia.
4. Ustalając wysokość opłaty uwzględnia się koszty przygotowania lub przekazania informacji sektora publicznego w określony sposób i w określonej formie oraz inne czynniki, które będą brane pod uwagę przy rozpatrywaniu nietypowych wniosków o ponowne wykorzystywanie, które mogą mieć wpływ w szczególności na koszt lub czas 
przygotowania  lub  przekazania  informacji.  Łączna wysokość opłaty nie może przekroczyć sumy kosztów poniesionych bezpośrednio w celu przygotowania lub przekazania informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania w określony sposób i  w określonej formie.

§ 11.
1. MOPS w drodze decyzji odmawia wyrażenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego:
1)  w zakresie i na zasadach określonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;
2) ze względu na tajemnicę przedsiębiorstwa lub prywatność osoby fizycznej w tym ochronę danych osobowych;
3) w zakresie informacji będących informacjami sektora publicznego, do których dostęp jest ograniczony na podstawie innych ustaw;
4) których wytwarzanie nie należy do zakresu zadań publicznych określonych prawem;
5) do których prawa autorskie i prawa pokrewne w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, prawa do baz danych w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie ba danych przysługuje innym podmiotom.  



2. Odmowa wyrażenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego w przypadku o którym mowa w ust. 2 pkt 5, MOPS wskazuje osobę fizyczną, osobę prawną lub jednostkę organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, która posiada prawa, jeżeli jest znana, albo licencjodawcę od którego uzyskał dany przedmiot praw.

§ 12.
Organem odwoławczym od decyzji o odmowie wyrażenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego oraz od decyzji od warunków ponownego wykorzystywania lub o wysokości opłat za ponowne wykorzystywanie jest minister właściwy do spraw informatyzacji.
§ 13.
Do skarg rozpatrywanych w postępowaniach o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego stosuje się przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r, - Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi.
§ 14.
W zakresie nieuregulowanym w niniejszym zarządzeniu zastosowanie mają przepisy ustawy.

§ 15.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                                               DYREKTOR
                                                                                     Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej
                                                                               w SOPOCIE

                                                                                                     /-/ Andrzej Czekaj                                                                                


