
ZARZĄDZENIE  NR 31/2022
DYREKTORA MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W SOPOCIE
z   dnia 29 lipca 2022 r.

w sprawie upoważnienia osób właściwych rzeczowo do zaangażowania wydatków oraz  właściwych rzeczowo do dokonywania akceptacji operacji gospodarczych i dokumentów księgowych pod względem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzania do wypłaty

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2021 r. poz.305 z późn.zm.), § 5 ust. 10 Instrukcji kontroli finansowej w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sopocie stanowiącej załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 28 28/2022 Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie z dnia 29 czerwca 2022 r. oraz  § 9 ust. 4 Instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli dokumentów księgowych w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sopocie stanowiącej załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 28/2022 Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie z dnia 29 czerwca 2022 r

zarządza się, co następuje:

§ 1.

1. Zgodnie z załącznikiem nr 2 stanowiącym Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 28/2022 Dyrektora MOPS w Sopocie z dnia 29 czerwca 2022 r.  poniżej wykaz osób upoważnionych  do zaangażowania wydatków:
	L.p.
	Rodzaj czynności
	Osoba upoważniona/stanowisko

	1.
	Zatwierdzanie do realizacji  
	Andrzej Czekaj - Dyrektor 
lub
Marlena Jasnoch - Zastępca Dyrektora
 


	2.
	Akceptacja pod względem finansowym 
	
Andrzej Rozkowiński - Główny księgowy
Osoba zastępująca:
Elżbieta Trokowicz – starszy inspektor lub
Aneta Bieniecka – starszy inspektor


	3.
	Kontrola zgodności z planem finansowym
	
Andrzej Rozkowiński – Główny księgowy
Elżbieta Trokowicz – starszy inspektor
Aneta Bieniecka – starszy inspektor
Grażyna Koperska – inspektor
Sylwia Kędra – inspektor
Ewa Koricka – inspektor
Magdalena Szlagowska – starszy inspektor


	4.
	Kontrola zgodności z ustawą Prawo zamówień publicznych 
	
Stanisław Drążkiewicz - kierownik DAT 
Osoba zastępująca:
Katarzyna Strzemieczna –starszy inspektor lub 
Agnieszka Doroszkiewicz –  inspektor



	5.
	
Podpis składającego wniosek/ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli wstępnej
	Dział Pracy Socjalnej 
Leszek Grądzki – kierownik
Osoba zastępująca:
Krzysztof Mnich – starszy specjalista pracy socjalnej – koordynator

Dział Pieczy Zastępczej
Urszula Szymańska – kierownik
Osoba zastępująca
Dominik Osiak – specjalista pracy socjalnej 

Dział Pomocy Instytucjonalnej i Rehabilitacji Społecznej
Karolina Bastek – kierownik
Osoba zastępująca:
Sylwia Anastaziak – inspektor lub 
Ewelina Wernicka – starszy pracownik socjalny lub
Joanna Barbucha – główny specjalista

Dział Świadczeń Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego
Aleksandra Roman – kierownik
Osoba zastępująca:
Anna Grzenia – starszy inspektor lub 
Bożena Duszyńska - inspektor

Dział Administracyjno – Techniczny 
Stanisław Drążkiewicz - kierownik 
Osoba zastępująca:
Katarzyna Strzemieczna –starszy inspektor lub 
Agnieszka Doroszkiewicz – inspektor

Zespół Strategii i Rozwoju
Karolina Jędrzejczak – Lubińska – kierownik 
Osoba zastępująca:
Małgorzata Znajkiewicz - inspektor



Punkt Interwencji Kryzysowej
Justyna Kaczmarek – kierownik 
Osoba zastępująca 
Karol Kucyk – psycholog

Samodzielne stanowisko ds. pracowniczych
Elżbieta Sela – główny specjalista
Osoba zastępująca 
Marzena Smok – główny specjalista






2. Zgodnie z załącznikiem nr 2 stanowiącym Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 28/2022 Dyrektora MOPS w Sopocie z dnia 29 czerwca 2022 r.  poniżej wykaz osób właściwych rzeczowo do dokonywania akceptacji operacji gospodarczych i dokumentów księgowych pod względem merytorycznym, formalno rachunkowym oraz zatwierdzania do wypłaty

	L.p.
	Rodzaj operacji gospodarczych
	Stanowisko

	1.
	Zatwierdzanie do wypłaty   
	Andrzej Czekaj - Dyrektor 
lub
Marlena Jasnoch - Zastępca Dyrektora 


	2.
	Kontrola wynikająca z ustawy o finansach publicznych  
 
	
Andrzej Rozkowiński - Główny księgowy
Osoby zastępujące:
Elżbieta Trokowicz – starszy inspektor lub
Aneta Bieniecka – starszy inspektor



	3.
	Kontrola formalno – rachunkowa  
	
Elżbieta Trokowicz – starszy inspektor
Aneta Bieniecka – starszy inspektor
Grażyna Koperska – inspektor
Sylwia Kędra – inspektor
Ewa Koricka – inspektor
Magdalena Szlagowska – starszy inspektor


	4.
	Kontrola zgodności z ustawą Prawo zamówień publicznych 
	
Stanisław Drążkiewicz - kierownik  
Osoba zastępująca:
Katarzyna Strzemieczna starszy inspektor lub
Agnieszka Doroszkiewicz – inspektor




	5.
	Kontrola merytoryczna – legalności, gospodarności, celowości 
	
Dział Pracy Socjalnej 
Leszek Grądzki – kierownik 
Krzysztof Mnich - starszy specjalista pracy socjalnej – koordynator 
Paweł Szymański - starszy specjalista pracy socjalnej – koordynator 
Maciej Azarewicz - starszy specjalista pracy socjalnej – koordynator

Dział Pieczy Zastępczej
Urszula Szymańska – kierownik
Osoba zastępująca
Dominik Osiak – specjalista pracy socjalnej 

Dział Pomocy Instytucjonalnej i Rehabilitacji Społecznej
Karolina Bastek – kierownik
Osoba zastępująca:
Sylwia Anastaziak – inspektor lub 
Ewelina Wernicka – starszy pracownik socjalny lub
Joanna Barbucha – główny specjalista

Dział Świadczeń Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego
Aleksandra Roman – kierownik
Osoba zastępująca:
Anna Grzenia – starszy inspektor lub 
Bożena Duszyńska - inspektor

Dział Administracyjno – Techniczny 
Stanisław Drążkiewicz - kierownik 
Osoba zastępująca:
Katarzyna Strzemieczna starszy inspektor lub
Agnieszka Doroszkiewicz - inspektor

Zespół Strategii i Rozwoju
Karolina Jędrzejczak – Lubińska – kierownik 
osoba zastępująca:
Małgorzata Znajkiewicz – inspektor 

Punkt Interwencji Kryzysowej
Justyna Kaczmarek – kierownik 
Osoba zastępująca
Karol Kucyk – psycholog

Samodzielne stanowisko ds. pracowniczych
Elżbieta Sela – główny specjalista
Osoba zastępująca 
Marzena Smok – główny specjalista




§ 2.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                                                    DYREKTOR
Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej
                                                                                  w SOPOCIE

                                                                                                      /-/ Andrzej Czekaj                                                                                

