	



ZARZĄDZENIE NR  38 /2022
DYREKTORA MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ  W SOPOCIE
z dnia   7 października 2022 r.
zmieniające Zarządzenie Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz Instrukcji archiwalnej w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sopocie

Na podstawie art.6 ust.1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i  archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r.  poz. 164) 

zarządza się, co następuje:

§ 1.
W  zarządzeniu  Nr 41/2014 Dyrektora Miejskiego Ośrodka  Pomocy  Społecznej w Sopocie z dnia 1  grudnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz Instrukcji archiwalnej w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Sopocie (t.j.: Zarządzenie Nr 64/2019 Dyrektora Miejskim tj. ego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sopocie z  dnia 16 grudnia 2019 r.), w Jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowiącym Załącznik Nr 2 do  wyżej wymienionego Zarządzenia, wprowadza się następujące zmiany :

1) w Kolumnie II o symbolu klasyfikacyjnym 51 Obsługa świadczeń z zakresu rehabilitacji, kolumna III Dofinansowania, po symbolu klasyfikacyjnym określonym w kolumnie IV 5117 o  nazwie: dofinansowanie w ramach programu „Pomoc osobom niepełnosprawnym poszkodowanym w wyniku żywiołu lub sytuacji kryzysowych wywołanych chorobami zakaźnymi” – Moduł III, dodaje się symbol klasyfikacyjny 5118, z nazwą hasła klasyfikacyjnego,  jak niżej: 

	
Symbole klasyfikacyjne
	
Hasło klasyfikacyjne
	Kategorie dokumentacji
	
Uwagi

	I
	II
	III
	IV
	
	
	

	
	
	
	5118
	dofinansowania w ramach realizacji programów  Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych
	B٭
	okres przechowywania dokumentacji jest uzależniony od postanowień zawartych  w umowie lub może wynikać z odrębnych regulacji w przeciwnym przypadku wynosi 5 lat



2) w Kolumnie III tj.: po symbolu klasyfikacyjnym Obsługa dodatków osłonowych, dodaje się symbol klasyfikacyjny 577 o nazwie: Obsługa dodatków ciepłowniczych, natomiast w kolumnie IV dodaje się symbole:
5770 o nazwie: Ustalanie prawa do dodatku węglowego
5771 Postępowanie w sprawie nienależnie pobranego  dodatku węglowego 
5772 Windykacja i egzekucja nienależnie pobranego dodatku węglowego.



	
Symbole klasyfikacyjne
	
Hasło klasyfikacyjne
	Kategorie dokumentacji
	
Uwagi

	I
	II
	III
	IV
	
	
	

	
	
	577
	
	Obsługa dodatków ciepłowniczych
	
	

	
	
	
	5770
	Ustalanie prawa do dodatku węglowego 
	B-5
	dokumentacja, w szczególności: wnioski o wypłatę dodatku węglowego, informacja o przyznaniu dodatku węglowego, decyzje administracyjne,

	
	
	
	5771
	Ustalenie prawa do dodatku z innych źródeł ciepła
	B-5
	dokumentacja, w szczególności: wnioski o wypłatę dodatku z innych źródeł ciepła, informacja o przyznaniu dodatku z innego źródła ciepła, decyzje administracyjne 


	
	
	
	5772
	Postępowanie w sprawie nienależnie pobranego dodatku ciepłowniczego
	
B-5
	
dokumentacja 
w tym decyzje administracyjne           w prawie nienależnie pobranego dodatku ciepłowniczego: dodatku węglowego oraz dodatku z innych źródeł ciepła


	
	
	
	5773
	Windykacja i egzekucja nienależnie pobranego dodatku ciepłowniczego

	B-10
	



§ 2.
Dokumentacja, która przed dniem wejścia w życie Zarządzenia nie została zakwalifikowana do odpowiednich kategorii archiwalnych jest kwalifikowana na podstawie Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt  - kategorii archiwalnych określonych w  § 1.

§ 3.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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