ZARZĄDZENIE NR 30/2023
DYREKTORA MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W SOPOCIE
z dnia 15 września 2023 r.
w sprawie: ustalenia wysokości czynszu za pobyt w mieszkaniu wspólnym, odpłatności za korzystanie z mediów oraz ustalenia zakresu działań  komórek merytorycznych dotyczących obsługi tych płatności
Na podstawie Sopockiego Programu Mieszkań Wspólnych dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym i bezdomnością, w szczególności Obywateli Ukrainy przybyłych na teren Miasta Sopotu w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa, na lata 2023-2027 przyjętego Uchwałą nr XLII/722/2023 Rady Miasta Sopotu w dniu 6 kwietnia 2023r. 
				zarządza się co następuje:
[bookmark: _Hlk145331096]					§ 1
Ustala się odpłatność za pobyt w mieszkaniu wspólnym w wysokości:
a) Rodzina- 1.000 złotych ( tysiąc złotych)  miesięcznie
b) Osoba samotna- 700 złotych ( siedemset złotych) miesięcznie

[bookmark: _Hlk145331189]§ 2
Ustala się odpłatność za korzystanie z mediów funkcjonujących w mieszkaniu :
a) Ogrzewanie- wysokość odpłatności liczona jest proporcjonalnie do powierzchni zajmowanego pokoju w lokalu mieszkalnym oraz liczonych proporcjonalnie do ilości pokoi kosztów powierzchni pomieszczeń wspólnych;
b) [bookmark: _Hlk145495414]Woda- wysokość odpłatności liczona jest proporcjonalnie do ilości osób zamieszkujących w lokalu mieszkalnym;
c) [bookmark: _Hlk145495379]Energia elektryczna- wysokość odpłatności liczona jest proporcjonalnie do powierzchni zajmowanego pokoju w lokalu mieszkalnym oraz liczonych proporcjonalnie do ilości pokoi kosztów powierzchni pomieszczeń wspólnych;
d) Gaz- wysokość odpłatności liczona jest proporcjonalnie do powierzchni zajmowanego pokoju oraz liczonych proporcjonalnie do ilości pokoi kosztów powierzchni pomieszczeń wspólnych;
e) Opłata za gospodarowanie odpadami komunalnymi- wysokość odpłatności liczona jest proporcjonalnie do ilości osób zamieszkujących w lokalu mieszkalnym;

[bookmark: _Hlk145331214]§ 3
Ustala się następujące terminy wnoszenia opłat:
a) [bookmark: _Hlk145331105]Odpłatności wymienione w § 1 i § 2 lit. e – z góry do 10 dnia każdego miesiąca na podstawie zawartej umowy;
b) Odpłatności wymienione w § 2 lit. a,b,c,d – termie 7  dni od daty wystawienia przez MOPS faktury;

§ 4
Do zadań Działu Pracy Socjalnej ( DzPS) należy:
a) Przygotowanie kontraktu socjalnego i umowy;
b) Nadzór nad właściwym wykonaniem umowy;
c) Na koniec miesiąca sporządzenie i przekazanie do DAT raportu z odczytu liczników na wodę i gaz;
d) Sporządzenie do dnia 10 każdego miesiąca za bieżący miesiąc i przekazanie do DFK przypisu dotyczącego opłaty za pobyt w mieszkaniu;
e) Doręczenie wystawionych przez MOPS faktur, not obciążeniowych i wezwań do zapłaty;
f) Na podstawie otrzymanego od DFK raportu o stanie zaległości prowadzenie działań „wyjaśniających  i windykacyjnych ”;
[bookmark: _Hlk145333185]
§ 5
Działem odpowiedzialnym do rozliczeń odpłatności za korzystanie z mediów jest Dział Administracyjno-Techniczny (DAT). Do zadań DAT-u należy:
a) [bookmark: _Hlk145334214]Na podstawie otrzymanych z DzPS umów sporządzenie i przekazanie do DFK do dnia 10 każdego miesiąca przypisów z tytułu opłaty za gospodarowanie odpadami.
b) Na podstawie otrzymanych z DzPS odczytów liczników wystawienie faktur za wodę i ścieki;
c) Na podstawie otrzymanych od dostawców energii obciążeń  wystawienie faktur;

§ 6
Do zadań działu Finansowo-Księgowego (DFK) należy:
a) Ewidencja księgowa wystawionych obciążeń oraz zapłat;
b) Rozliczenia kasowe;
c) Rozliczenia podatkowe;
d) Sporządzenie i przekazanie do DPS okresowych raportów dot. zadłużenia z tytułu odpłatności za pobyt; 
e) Przygotowanie wezwań do zapłaty;
f) Naliczanie na koniec każdego kwartału odsetek z tytułu nieterminowych wpłat;
g) Wnioskowanie do Radcy Prawnego o skierowanie zadłużenie na drogę postepowania sądowego;

§ 7 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą od 1 września 2023 r.

